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  نشرة الأمين العام  
  

  تنظيم مكتب الأمم المتحدة في نيروبي  
  

ــام   ب عمــلا  ــشرة الأمــين الع ــة ST/SGB/1997/5ن ــم   ” المعنون ــة للأم ــة العام تنظــيم الأمان
، ولأغــراض تحديــد ST/SGB/2002/11نــشرة الأمــين العــام بــصيغتها المعدلــة بموجــب  “المتحــدة

  :، يعلن الأمين العام ما يلي)١(الهيكل التنظيمي لمكتب الأمم المتحدة في نيروبي
  

  ١البند     
  أحكام عامة    

المعدلـة  ، بـصيغتها  ST/SGB/1997/5تطبق هذه النشرة بالاقتران مع نشرة الأمـين العـام           
تنظــيم أمانــة ” المعنونــة ST/SGB/2006/13 و ST/SGB/2002/11نــشرات الأمــين العــام  بموجــب

ــة    ــم المتحــدة للبيئ ــامج الأم ــة ST/SGB/2002/14، و “برن ــة  ” المعنون ــيم أمان ــم  تنظ ــامج الأم برن
  .“)موئل الأمم المتحدة(المتحدة للمستوطنات البشرية 

  
  ٢البند   
  المهام والتنظيم    

 يقوم مكتب الأمـم المتحـدة في نـيروبي بـدور المكتـب الممثـل للأمـين العــام في نـيروبي،                       ١-٢
  الأخــرىوالحكومــاتوالبلــد المــضيف ويتــولى مهــام التمثيــل والاتــصال مــع البعثــات الدائمــة   

 مؤســسات نظمــات الحكوميــة الدوليــة والمنظمــات غــير الحكوميــة في نــيروبي، وغيرهــا مــن   والم

_________________ 
 في لـلإدارة المـستقلتين    للـشعبتين  خلفـا  ١٩٩٦ ينـاير /الثـاني  انونك ـ ١ في نـيروبي  في المتحـدة  الأمم مكتب أنشئ  )١(  

 وكــذلك ،)المتحــدة الأمــم موئــل( البــشرية للمــستوطنات المتحــدة الأمــم وبرنــامج للبيئــة المتحــدة الأمــم برنــامج
  .نيروبي دمات المشتركة للأمم المتحدة فيالخ وحـدة
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ويـوفر   ؛منظومة الأمم المتحدة في كينيا؛ وييسر التعاون بين الأمم المتحدة والمنظمـات الإقليميـة   
 من خدمات الدعم إلى برنـامج الأمـم المتحـدة للبيئـة وبرنـامج               ا الدعم الإداري وغيره   خدمات
 الخـدمات المـشتركة والعامـة    يـوفر ، و)موئل الأمم المتحدة  (تحدة للمستوطنات البشرية    الأمم الم 

 ويقـوم بـإدارة وتنفيـذ   ؛ الاقتـضاء في كينيـا، حـسب      الأخـرى   منظومة الأمـم المتحـدة      لمؤسسات  
البرامج المعنية بالإدارة وخدمات المؤتمرات والإعلام، ويوفر خدمات الأمـن والـسلامة لمـوظفي              

  . ومرافقها في مكتب الأمم المتحدة في نيروبيالأمم المتحدة
  .كتب الوحدات التنظيمية المبينة في هذه النشرةالم ويضم  ٢-٢
رئيـسي  لأمـين العـام مـن بـين     ، يعينـه ا ويرأس المكتب مدير عام برتبـة وكيـل أمـين عـام            ٣-٢

لأمـم المتحـدة    الأمم المتحدة في مركز العمل، أي برنامج الأمم المتحدة للبيئة وبرنامج ا           برنامجي  
ويضطلع المدير العـام والموظفـون المـسؤولون عـن          ). موئل الأمم المتحدة  (للمستوطنات البشرية   

الـتي  كل وحدة تنظيمية، بالإضـافة إلى المهـام المحـددة المـذكورة في هـذه النـشرة، بالمهـام العامـة            
بـصيغتها   ST/SGB/1997/5 وظـائفهم، علـى النحـو المـبين في نـشرة الأمـين العـام                 تنطوي عليهـا  

  .ST/SGB/2002/11نشرة الأمين العام بموجب المعدلة 
  

  ٣البند   
  المدير العام    

  . أمام الأمين العامالمدير العام مسؤولايكون   ١-٣
 وهــو يمثــل ؛ العــام مــسؤول عــن جميــع أنــشطة مكتــب الأمــم المتحــدة في نــيروبي المــدير  ٢-٣

ــدور المحــاور         ــوم ب ــة، ويق ــات الدائمــة والمنظمــات الإقليمي ــع البعث ــات م ــام في العلاق الأمــين الع
عمـل مكاتـب الأمـم المتحـدة        المتصلة بسير   الرئيسي مع سلطات البلد المضيف في جميع المسائل         

منظومـة  مؤسـسات    في البلد المـضيف؛ ويتعـاون مـع          ة مستقل عة لإدارة الخاضوأجهزتها وبرامجها   
غـير  المنظمـات   ، وكـذلك مـع غيرهـا مـن المنظمـات الحكوميـة الدوليـة و                الأخرى الأمم المتحدة 

، بـشأن نطـاق   الحاجـة في المنطقة؛ ويقـدم المـشورة والـدعم إلى الأمـين العـام، حـسب         الحكومية
الاقتـصادية والإنمائيـة في المنطقـة ويتـولى مـا يتـصل          - ةواسع من المسائل الـسياسية والاجتماعي ـ     
 لــبرامج بالنــسبة والإدارة  التنفيــذي ويــضطلع بالتوجيــه؛بــذلك مــن مهــام خاصــة ومهــام تمثيــل 

بالنـسبة  الإدارة وخدمات المؤتمرات وغيرها من خدمات الدعم والخدمات المشتركة، وكـذلك            
ويـضطلع المـدير العـام بـدور المـسؤول      . لمـضيف لأنشطة مركز الأمم المتحدة للإعـلام في البلـد ا      

  . المكلف بأمن وسلامة منظومة الأمم المتحدة في كينيا
  .غياب المدير العام، يقوم أقدم كبار الموظفين في نيروبي بدور الموظف المسؤولفي و  ٣-٣
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   ٤البند   
  مكتب المدير العام    

  .دير العام أمام الممسؤولايكون يرأس مكتب المدير العام رئيس   ١-٤
  :فيما يلي  لمكتب المدير العامالأساسيةالمهام تتمثل و   ٢-٤

  والإدارة لمكتـب الأمـم المتحـدة في         العام التوجيهتوفير  مساعدة المدير العام في      )أ(  
  نيروبي وتنسيق المهام في المكتب؛

  تقديم الدعم التنفيذي للمدير العام؛ )ب(  
ــ )ج(    - بـــشأن المـــسائل الـــسياسية والاجتماعيـــة  العـــام ديرتقـــديم المـــشورة إلى المـ

  الاقتصادية والإنمائية في المنطقة؛
منظومــة الأمــم المتحــدة مؤســسات البقــاء علــى اتــصال مــع البعثــات الدائمــة و )د(  
  ؛المنطقة في كينيا وغيرها من المنظمات الحكومية الدولية والمنظمات غير الحكومية فيالأخرى 
   والاتصال مع سلطات البلد المضيف؛القيام بمهام البروتوكول )هـ(  
  لبعثات الدائمة والمنظمات الحكومية الدولية؛ ل المعلومات عملية توفيرتنسيق  )و(  
لأمانـة  باالبقاء على اتصال مع المكتب التنفيذي للأمين العام وسائر الوحدات            )ز(  

  ؛العامة في المقر
مـم المتحـدة في نـيروبي وتنـسيق     القيام بمهام الرصد والتقييم والرقابة لمكتـب الأ        )ح(  

  تلك المهام؛
لمـدير العـام ومجلـس      إلى ا تمثيل المستشار القـانوني في نـيروبي، وتقـديم المـساعدة             )ط(  

إدارة الخدمات التنفيذية بشأن جميع المسائل القانونيـة وتقـديم المـشورة القانونيـة بـشأن المـسائل                  
سائل الـــتي لهـــا آثـــار قانونيـــة بالنـــسبة  بمكتـــب الأمـــم المتحـــدة في نـــيروبي وبـــشأن الم ـــالمتـــصلة 

  .المتحدة لأممل
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  ٥البند     
  مركز الأمم المتحدة للإعلام    

 أمــام المــدير  مــسؤولايكــون )٢(مــديريــرأس مركــز الأمــم المتحــدة للإعــلام في نــيروبي    ١-٥
  . العام
  :وتتمثل المهام الأساسية لمركز الأمم المتحدة للإعلام فيما يلي  ٢-٥

 م في مجــال الاتــصالات إلى المــدير العــام لمكتــب الأمــم المتحــدة في  الــدعتقــديم  )أ(  
ويـشمل ذلـك مـا يجـري         جتماعات الحكومية الدولية،  لاوا نيروبي فيما يتعلق بالمؤتمرات الدولية    
 ؛ الإعلامطعن طريق المساعدة في اعتماد وسائ

ة  وبــدور الجهــة المنــسق؛ بــدور مركــز إعــلام لأوغنــدا وسيــشيل وكينيــا القيــام  )ب(  
  الإعلام بالنيابة عن الأمم المتحدة في تلك البلدان؛طللإعلام والعلاقات مع وسائ

في مجال الاتـصالات     عمل فريق الأمم المتحدة القطري في البلد المضيف          يريست  )ج(  
 .عن طريق تقديم الدعم لفريق الأمم المتحدة المحلي للاتصالات

  
  ٦البند     
  مجلس إدارة الخدمات التنفيذية   

ويـضم المـديرين التنفيـذيين ونـواب        . يرأس المدير العام مجلـس إدارة الخـدمات التنفيذيـة           ١-٦
برنامج الأمم المتحـدة للبيئـة وبرنـامج الأمـم المتحـدة للمـستوطنات البـشرية          لالمديرين التنفيذيين   

مجلـس إدارة الخـدمات     عمـل   ويـساهم المنـسق المقـيم للأمـم المتحـدة في            ). موئل الأمم المتحـدة   (
 ومــدير العمليــات في .لة بمنظومــة الأمــم المتحــدة في كينيــا صتنفيذيــة فيمــا يخــص المــسائل المت ــال

  .لمجلسلأمين كعمل يمكتب الأمم المتحدة في نيروبي هو عضو بحكم منصبه و
  . الاقتضاءويجتمع المجلس كل ثلاثة أشهر، أو بصورة أكثر تواترا حسب   ٢-٦
الـتي تتخـذ القـرارات    وهـي  والرقابـة،   الـسياسات   الهيئة المسؤولة عن صـنع    والمجلس هو     ٣-٦
لة بالخدمات الإدارية وخدمات الـدعم الـتي يقـدمها مكتـب الأمـم المتحـدة في نـيروبي إلى                    صالمت

ــشرية        ــستوطنات الب ــم المتحــدة للم ــامج الأم ــة وبرن ــم المتحــدة للبيئ ــامج الأم ــم  (برن ــل الأم موئ
  .الاقتضاءفي كينيا؛ حسب  منظومة الأمم المتحدة مؤسساتوغيرهما من ) المتحدة

_________________ 
 وهـو  البرنـامج،  تنفيـذ  عـن  المقـر  في الإعـلام   شـؤون  إدارة أمـام  أيضا مسؤول للإعلام المتحدة الأمم مركز مدير  )٢(  

  .الإدارة تلك بها تزوده التي والإدارية الفنية التوجيهات أساس على مهامه يؤدي
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  :وتشمل المسؤوليات الرئيسية لمجلس إدارة الخدمات التنفيذية ما يلي  ٤-٦
اعتماد السياسات والاستراتيجيات والأولويات الطويلة الأمد ووضـع المبـادئ         )أ( 

  ؛ مكتب الأمم المتحدة في نيروبييوفرهاوالبارامترات التشغيلية لتقديم الخدمات التي 
  مكتـب الأمـم المتحـدة في       اض واعتماد المقترحات المقدمة بشأن ميزانيـة      استعر )ب(  
  الخارجة عن الميزانية؛  فيما يتعلق بموارد الميزانية العادية والمواردنيروبي

تقـديم مكتـب الأمـم      نوعية عمليـة     باستعراض ورصد    ، على نحو منتظم   ،القيام )ج(  
   ؛الوقت المناسبنجازها في إمدى  وا وفعاليتها، وكفاءته للخدماتالمتحدة في نيروبي

، وضــمان ورصــدها عنــد الــضرورةتــصحيحية لاتخــاذ تــدابير  خطــط ،اقتــراح )د(  
ــة   ــدائرة المعني المــثيرة للقلــق؛ المــسائل لمعالجــة لائمــة وفي الوقــت المناســب  المجــراءات الإاتخــاذ ال

 مـن المتحـدة في نـيروبي      الهيكل التنظيمي لمكتب الأمـم      لتمكين   ، حيثما يلزم  ،إعداد مقترحات و
  تلبية احتياجات عملائه؛ 

  . الرقابة وكفالة تنفيذهاهيئاترصد تنفيذ توصيات  )هـ(  
  

  ٧البند     
  مدير العمليات    

 أمام المدير العام، كما أنه مـسؤول، في حـدود الـسلطة             مدير العمليات مسؤولا  يكون    
لخـدمات الإداريـة، وشـعبة خـدمات     المخولة له من المدير العـام، عـن العمليـات اليوميـة لـشعبة ا             

  :لمدير العمليات فيما يليالأساسية وتتمثل المهام  .)٣(المؤتمرات، ودائرة الأمن والسلامة
تنفيـذ الاســتراتيجيات والأولويـات، حــسب مــا يقـرره مجلــس إدارة الخــدمات     )أ( 

ج الأمـم المتحـدة      لبرنـام  ، الخـدمات   مكتب الأمم المتحدة في نـيروبي      بتوفيرالتنفيذية، فيما يتعلق    
ــشرية      ــستوطنات الب ــم المتحــدة للم ــامج الأم ــة وبرن ــم المتحــدة  (للبيئ ــل الأم ــن ) موئ ــا م  وغيرهم

  ؛الاقتضاءمنظومة الأمم المتحدة في كينيا؛ حسب مؤسسات 

_________________ 
 الإداريـة  للـشؤون  العـام  الأمـين  وكيـل  أمـام  لـه،  المخولة السلطة حدود في أيضا، مسؤولا العمليات مديريكون    )٣(  

 مـسؤول  وهـو  .التنظـيم و الإدارة بمـسائل  المتعلقـة  وإجراءاتهـا  وقواعـدها  المنظمـة  أنظمـة  بجميـع  التقيد ضمان عن
 وإدارة العامـة  الجمعيـة  لـشؤون  العـام  الأمـين  وكيـل  يقرهـا  الـتي  العامـة  والممارسـات  الـسياسات  تنفيـذ  عنأيضا  

 .ونـيروبي  اوفيين ـ وجنيـف  نيويـورك  في المـؤتمرات  خـدمات  عـن  الـشاملة  سؤوليتهاضـطلاعه بم ـ   إطـار  في المؤتمرات
الطلبات الرسمية للحصول علـى الإرشـادات الـتي توجههـا إلى الإدارات الفنيـة مكاتـب مـسؤولة أمـام المـدير                  أما

  .المعتادة المراسلات العام، فتقدم عن طريق المدير العام، وذلك باستثناء
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مـن هـذا البنـد،      ) أ(الخـدمات المقدمـة عمـلا بـالفقرة         نوعية عملية توفير    رصد   )ب( 
  إمدى  وا وفعاليتهاوكفاءته

 الوقت المناسب، ومساعدة المدير العـام في تقـديم التقـارير إلى مجلـس إدارة الخـدمات                  نجازها في 
   الاقتضاء؛التنفيذية عن أداء مكتب الأمم المتحدة في نيروبي، حسب 

الاســتجابة للاحتياجــات الــتي يحــددها برنــامج الأمــم المتحــدة للبيئــة وبرنــامج    )ج( 
ظومـة  مؤسـسات من  وغيرهمـا مـن     ) لأمـم المتحـدة   موئـل ا  (الأمم المتحـدة للمـستوطنات البـشرية        

 مكتـب   التي يقـدمها دمات بالخ لةص، بشأن المسائل المت   الاقتضاءالأمم المتحدة في كينيا؛ حسب      
  الأمم المتحدة في نيروبي؛

 التوجيه والتنسيق والإشراف لشعبة الخدمات الإدارية، وشـعبة خـدمات       توفير )د( 
  ؛المؤتمرات، ودائرة الأمن والسلامة

  .إدارة الخدمات التنفيذية، إذا قرر المجلس ذلكالعمل كأمين لمجلس  )هـ( 
  

  ٨البند     
  شعبة الخدمات الإدارية    

رهنــا بمراعــاة يــرأس شــعبة الخــدمات الإداريــة رئــيس مــسؤول أمــام مــدير العمليــات،      ١-٨
  . أعلاه٧أحكام البند 

  :للشعبة فيما يلي الأساسية وتتمثل المهام   ٢-٨
ــديرين في     إســداء  )أ(  ــديرين وغيرهــم مــن الم ــار الم ــات ولكب ــدير العملي ــشورة لم  الم

ــشرية        ــستوطنات الب ــم المتحــدة للم ــامج الأم ــة وبرن ــم المتحــدة للبيئ ــامج الأم ــم  (برن ــل الأم موئ
 لة بــالإدارة وبــشأن تفــسير الأنظمــة والقواعــد الــسارية في صبــشأن جميــع المــسائل المتــ) المتحــدة
  المنظمة؛
لـدى  تمثيـل مديـــر العمليـات في المـسائل الإداريـة        ب قتـضاء،  القيام، حسب الا   )ب( 

 برنامج الأمم المتحدة للبيئة وبرنامج الأمم المتحدة للمـستوطنات البـشرية            مجلس إدارة لكل من   
ــشارية المــشتركة بــين الوكــالات والهيئــات الموجــودة    ) موئــل الأمــم المتحــدة ( ــة الاست في والآلي

  ؛الأمانة العامة
 بها إلى برنامج الأمم المتحـدة   المتصلةات الإدارية وخدمات الدعم     تقديم الخدم  )ج( 

مؤسـسات  وسـائر   ) موئـل الأمـم المتحـدة     (للبيئة وبرنامج الأمم المتحـدة للمـستوطنات البـشرية          
  ؛الاقتضاءمنظومة الأمم المتحدة في كينيا، حسب 
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لتفـاوض  مساعدة مدير العمليات، بالتعاون مع رئيس مكتب المدير العام، في ا           )د( 
  لة بتنفيذ اتفاقات المقر؛صمع سلطات البلد المضيف بشأن جميع المسائل الإدارية والمالية المت

إدارة جميع أموال الميزانية العادية والأموال الخارجة عن الميزانيـة لمكتـب الأمـم            )هـ( 
  المتحدة في نيروبي ومراقبتها؛

دة للبيئـة وبرنـامج الأمـم المتحـدة         برنامج الأمم المتح  إلى  تقديم الخدمات المالية     )و( 
  ومكتب الأمم المتحدة في نيروبي؛) موئل الأمم المتحدة(للمستوطنات البشرية 

إدارة خدمات شؤون الموظفين في برنامج الأمم المتحدة للبيئة وبرنـامج الأمـم              )ز( 
ــشرية    ــستوطنات الب ــم المتحــدة  (المتحــدة للم ــل الأم ــيروبي   ) موئ ــم المتحــدة في ن ــب الأم ، ومكت

للنظـــامين وتنفيـــذها وفقـــا ويـــشمل ذلـــك الإشـــراف علـــى سياســـات إدارة شـــؤون المـــوظفين 
  ؛الأساسي والإداري للموظفين

وتشمل في جملـة  الأمم المتحدة في نيروبي، المقدمة لمرافق   إدارة خدمات الدعم     )ح( 
فر والـس الأمـاكن وتخـصيص اسـتخدامها،    ، وتخطـيط   المحيطـة بهـا  صـيانة المبـاني والأراضـي   أمـور  

  ؛والنقل، وخدمات التسجيل والحقيبة، ومراقبة عمليات الجرد، وخدمات الشراء
  .توفير خدمات الدعم لتكنولوجيا الاتصالات والمعلومات )ط( 

  
  ٩البند     
  دائرة الأمن والسلامة    

ــيس      ١-٩ ــسلامة رئ ــرة الأمــن وال ــرأس دائ ــا بمراعــاة ي ــد  يكــون، رهن  ، أعــلاه٧ أحكــام البن
لة ص ويقدم المشورة إلى مـدير العمليـات بـشأن جميـع المـسائل المت ـ         .لعمليات أمام مدير ا   مسؤولا

كمـا يجـوز    . ا في مكتب الأمـم المتحـدة في نـيروبي         مرافقهبأمن وسلامة موظفي الأمم المتحدة و     
أن يقــوم رئــيس دائــرة الأمــن والــسلامة في مكتــب الأمــم المتحــدة في نــيروبي أيــضا بعمــل كــبير 

 المضيف، إذا كلفه وكيل الأمين العام لشؤون الـسلامة والأمـن بـأداء          المستشارين الأمنيين للبلد  
  . يضطلع بدور المستشار الأمني الرئيسي للمسؤول المعينهذه، وبصفته . هذه المهمة

وتتمثل المهمة الأساسية لهذه الدائرة في توفير خدمات الأمن والـسلامة لمـوظفي الأمـم                 ٢-٩
  .تحدة في نيروبيفي مكتب الأمم المرافقها المتحدة وم
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  ١٠البند     
  شعبة خدمات المؤتمرات    

،  أعــلاه٧ أحكــام البنــد رهنــا بمراعــاة يكــون، يــرأس شــعبة خــدمات المــؤتمرات رئــيس  ١-١٠
 أمام مدير العمليات عن تنفيذ السياسات والإجراءات والممارسات الـتي يقرهـا وكيـل               مسؤولا

 سؤوليته الـشاملة عـن   اضـطلاعه بم ـ  رات في إطار    الأمين العام لشؤون الجمعية العامة وإدارة المؤتم      
  .خدمات المؤتمرات في نيويورك وجنيف وفيينا ونيروبي

  : للشعبة فيما يليالأساسيةوتتمثل المهام   ٢-١٠
في لى الاجتماعات الـتي تعقـد       إخدمات المؤتمرات   عملية وتوفير   تنسيق وإدارة    )أ( 

  التي تندرج ضمن مسؤولية هذا المكتب؛مكتب الأمم المتحدة في نيروبي وغيره من الأماكن 
مكتب نـيروبي ومراكـز    في  التشاور مع المستخدمين الرئيسيين لموارد المؤتمرات        )ب( 

  العمل الأخرى، فيما يتعلق باستخدام هذه المرافق بأقصى قدر من الفعالية؛
إســـداء المـــشورة وتقـــديم المـــساعدة إلى ســـلطات البلـــدان المـــضيفة في إعـــداد   )ج( 

  .توفر لها الشعبة الخدماترات والاجتماعات التي المؤتم
  

  ١١البند     
  ةيأحكام ختام    

  .٢٠٠٩مارس /آذار ١نافذة في هذه النشرة تصبح   ١-١١
  .ST/SGB/2008/7نشرة الأمين العام بموجب هذا تلغى   ٢-١١

   مون-  كي بان) توقيع(
   الأمين العام

  


