
 

21-00888 (A) 

 

ST/SG/4/Rev.9/1 (23 2021 نيسان/أبريل) 

 

 

 

 

 

 

 دليل المراسم
 

  



2/23 21-00888 (A) 

 

 المحتويات 
 الصفحة    

. تمهيد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 

. المهام والمسؤوليات -أولا   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .  3 

. إنشاء البعثات الدائمة الجديدة في نيويورك  - ثانيا    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .  4 

. وثائق التفويض  - ثالثا   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  5 

. الدائمين الجددتعيين الممثلين  -رابعا   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .  6 

. إنشاء مكاتب المراقبين الدائمين الجدد في نيويورك وتعيين المراقبين الدائمين الجدد -خامسا   . . . . . . . . . . . . . . .  7 

. الرسائل والمذكرات الشفوية  -سادسا   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .  8 

. تسجيل أعضاء البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين - سابعا   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..  8 

. الدبلوماسية الامتيازات والحصانات  - ثامنا   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .  12 

فئات تأشيرات الولايات المتحدة الممنوحة للأعضاء الدبلوماسيين وغير الدبلوماسيين التابعين للبعثات الدائمة  - تاسعا  
. ومكاتب المراقبين وأسرهم وعمالهم المنزليين  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .  13 

. التغييرات الحاصلة في البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين -عاشرا   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  14 

. الغياب المؤقت للممثلين الدائمين والمراقبين الدائمين من المقر  -حادي عشر   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  14 

. الإخطار بانتهاء مهام أعضاء البعثات الدائمة أو مكاتب المراقبين - ثاني عشر   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  15 

. تصاريح الدخول إلى مبنى الأمم المتحدة  -ثالث عشر   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .  15 

. الاجتماعات تسجيل أعضاء الوفود المؤقتين لحضور  -رابع عشر   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  17 

. (VIPتصاريح الدخول الخاصة بكبار الشخصيات ) - خامس عشر   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  18 

. تشكيل حكومات الدول الأعضاء/الدول المراقبة  - سادس عشر   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .  19 

.  تغيير الاسم الرسمي أو العلم الوطني للدولة العضو  -سابع عشر   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  19 

. العطل الوطنية  - ثامن عشر   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  19 

. ”الكتاب الأزرق“  -تاسع عشر   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . .  20 

. الزيارات الرسمية للشخصيات البارزة إلى مقر الأمم المتحدة - عشرين   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  20 

. الحداد الرسمي - حادي وعشرين  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  21 

. الترتيبات الخاصة لدورات الجمعية العامة - ثاني وعشرين   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .  21 

. شارات الأمم المتحدة الخاصة بوقوف المركبات في المرآب  - ثالث وعشرين  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  22 



 

3/23 21-00888 (A) 

 

 تمهيد  
هذا المنشوووووور ليس على الإطتق اسوووووتعراموووووا شوووووامت للمسوووووائل المتصووووولة بالمراسوووووم وقواعد السووووولوك  

الدبلوماسووي. والهدف منه هو صووياغة مجموعة أسوواسووية من المباده التوجيهية والقواعد والممارسووات المرتبطة 
 بالمراسم ومن الشروط الإدارية المقبولة في مقر الأمم المتحدة.

ن في الصوفحات التالية من الخبرة العملية المتحصولة على مر السونين وقد   اسوتننب  معمم ما هو مدون
ومن الحس السووووووليم الذي طنبنق بنجالأ في الأمم المتحدة منذ إنشووووووائها. وقد اسووووووتند إعداد هذا الدليل إلى وثائق 

ص قانونية من قبيل قرارات الأمم مهمة مثل اتفاق المقر بين الأمم المتحدة والولايات المتحدة الأمريكية ونصو 
ى جميع البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين بحف    المتحدة وغيرها من الوثائق ذات الصوووولة بالموموووووى. ويوصووووث
نسخة من هذا المنشور لما يشتمل عليه من معلومات مهمة بشأن الإجراءات الإدارية والدبلوماسية التي يسهم 

 الدبلوماسية الموجودة في مقر الأمم المتحدة بدرجة كبيرة. امتثالها في تيسير أنشطة الأوساط

ولدائرة المراسوووووم والاتصوووووال في الأمم المتحدة أمل كبير في أن يسوووووهم هذا الدليل في تعزيز التعاون   
بين البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين وبين ودائرة المراسووووووووووووم والاتصووووووووووووال التي تخدم المجتمع الدولي في مقر 

 دة.الأمم المتح

ويتضومن هذا الدليل  عند الضورورة  إحالات إلى معلومات ذات صولة بالمومووى مقدمة من أطراف   
ثالثة  وهي معلومات قد تخضوووووووووووع للتغيير مسوووووووووووتقبت من قبل تل  الأطراف. وبينما تواصووووووووووول دائرة المراسوووووووووووم  

 ن تل  التغييرات.والاتصال حرصها على الحفاظ على دقة المعلومات المقدمة  فهي غير مسؤولة عما يطرأ م
  

 المهام والمسؤوليات  - أولا   
المتحدة.  دائرة المراسم والاتصال هي فرى من فروى إدارة شؤون الجمعية العامة والمؤتمرات في الأمم 

وهي توجد بالجانب الغربي من الطابق الثاني من مبنى الأمانة العامة  بالقرب من المصووووووواعد المخصوووووووصوووووووة  
؛ الموقع الشووبكي  7171-963-212؛ )رقم الهاتف S-0200للمكاتب المنخفضووة الارتفاى في المبنى بالغرفة 

https://www.un.org/dgacm/ar/content/protocol .) 

 وطبقا للولاية التي أناطها بها الأمين العام  فمهامها ومسؤولياتها الأساسية هي كما يلي  

تسوووووووجيل جميع المودفين الدبلوماسووووووويين ودعم مودفي البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين؛  )أ( 
تصووووووووووووووواريح التزمووة لوودخول مبنى الأمم المتحوودة؛ وتجهيز طلبووات  ومنعوواليهم والعمووال المنزليين؛ وتزويوودهم بووال

الحصووووول على الامتيازات والحصووووانات الدبلوماسووووية للمودفين الدبلوماسوووويين التابعين للبعثات الدائمة؛ وتعهد  
 الملفات المشتملة على البيانات ذات الصلة بجميع أعضاء البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين وتحديثها؛

ل أعضووووووواء الوفود الحكومية أو الحكومية الدولية وممثلي الوكالات المتخصوووووووصوووووووة  تسوووووووجي  )ب( 
والأعضووووواء المنتسوووووبين للجان الإقليمية المشووووواركين في دورات الجمعية العامة أو غيرها من الاجتماعات التي 

خول  تعقوود في المقر والمؤتمرات المتعووددة الأطراف الأخرم المعقودة خووارر المقر  وتزويوودهم بتصووووووووووووووواريح الوود
 التزمة لهم؛

مساعدة البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين في إعداد الزيارات الرسمية إلى المقر التي يقوم  )ر( 
بها رؤسواء الدول ورؤسواء الحكومات وغيرهم من كبار المسوؤولين الحكوميين أو الشوخصويات الهامة؛ وتنسويق 

https://www.un.org/dgacm/ar/content/protocol
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ى الأمين العام من قبل الممثلين الدائمين المعينين  الاحتفالات الرسوووومية الرئيسووووية مثل تقديم وثائق التفويض إل
حوديثوا  فضووووووووووووووت عن تقوديم خطوابوات التعيين من قبول المراقبين الودائمين؛ وتقوديم المسوووووووووووووواعودة للبعثوات الودائموة 
ومكاتب المراقبين في تنميم المناسوووووووووبات الرسووووووووومية والثقافية والاجتماعية في المقر؛ و سوووووووووداء المسووووووووواعدة في  

باحتفالات رفع العلم للدول المقبولة عضووووووويتها حديثا  و قامة مناسووووووبات الحداد الرسوووووومية  الترتيبات الخاصووووووة  
 إلى ذل ؛ وما

تعهد وتحديث قوائم شووووواملة بأسوووووماء رؤسووووواء الدول الأعضووووواء في الأمم المتحدة ورؤسووووواء  )د( 
الأمم المتحدة  حكوماتها ووزراء خارجيتها  ورؤسوووووووووواء البعثات الدائمة وأزواجهم وكذل  كبار المسووووووووووؤولين في  

العنوان  ومووووا لوووودائرة المراسووووووووووووووم والاتصووووووووووووووووووال في  الشووووووووووووووبكي  الموقع  متوووواحووووة على  القوائم  ذلوووو . وهووووذم  إلى 
https://www.un.org/dgacm/ar/content/protocol؛ 

لوماسووووووويين لجميع تعهد قائمة شووووووواملة مسوووووووتوفاة )”الكتاب الأزرق“( بأسوووووووماء المودفين الدب  )ه( 
  البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين  وهي متاحة في العنوان 

 https://www.un.org/dgacm/ar/content/protocol/blue-book؛ 

المراقبين والوكالات المتخصوصوة و دارات ومكاتب إسوداء المشوورة للبعثات الدائمة ومكاتب  )و( 
الأمانة العامة للأمم المتحدة بشووأن المسووائل المتعلقة بقواعد المراسووم وممارسووات ومعايير السوولوك الدبلوماسووي 
المقبولة في الأمم المتحدة؛ وتقديم إحاطات إعتمية ومحامووووووووووورات عن المسوووووووووووائل المتعلقة بالمراسوووووووووووم وقواعد 

 .السلوك الدبلوماسي
  

 إنشاء البعثات الدائمة الجديدة في نيويورك  - ثانيا  
عندما تقبل الجمعية العامة بلدا بصوووووفته دولة عضووووووا في الأمم المتحدة  ينتوقع أن ينشووووو  ذل  البلد  

بعثة دائمة في مقر الأمم المتحدة أو في غيرم من مراكز الأمم المتحدة الرئيسووووووية  كجنيف أو فيينا  وأن يعين  
(  رأت الجمعيوووة العووواموووة أن الهووودف من وجود  3-ألف )د  257ا/ممثلوووة دائموووة. وبموجوووب القرار  ممثت دائمووو 

البعثات الدائمة للدول الأعضوووووووووواء وممثليها الدائمين بمقر المنممة هو المسوووووووووواعدة في تحقيق مقاصوووووووووود الأمم 
 المتحدة ومبادئها  والإبقاء على التواصل التزم بين الدول الأعضاء والأمانة العامة.

ولمصوووووووووطلح ”الممثل الدائم“ تفسوووووووووير واموووووووووح طبقا للقانون الدولي والممارسوووووووووة المتبعة في الأمم  
المتحدة. ففي الأمم المتحدة  أموووووفت الجمعية العامة طابعا مؤسوووووسووووويا على هذا المصوووووطلح بموجب قرارها  

ين  ( الذي أوصووووت فيه  موووومن أمور  بأن تصوووودر وثائق تفويض الممثلين الدائمين المعين 3- ألف )د 257
حديثا عن رؤسوووووواء الدول أو رؤسوووووواء الحكومات أو وزراء الخارجية  وأنه في حال الغياب المؤقت للممثلين  
الودائمين من مقر المنمموة  يجري إخطوار الأمين العوام للأمم المتحودة بواسووووووووووووووم الأشووووووووووووووخواص الوذين يكونون 

 مسؤولين عن البعثات بصفتهم القائمين بالأعمال بالنيابة.

مصوطلح ”الممثل الدائم لدولة عضوو لدم الأمم المتحدة“ يعرنف شوخصوا يكون  ويتضوح مما سوبق أن 
في المرتبة الدبلوماسووووية المناسووووبة ويقيم إقامة دائمة )باعتبارها تختلف عن الإقامة المؤقتة( في مقر المنممة   

 ويكون رئيسث ممثلية )بعثة( دائمة لها عنوان بريدي ورقم هاتف وعنوان للبريد الإلكتروني.
  

https://protocol.un.org/؛
https://protocol.un.org/؛
https://protocol.un.org/؛
https://www.un.org/dgacm/ar/content/protocol/blue-book
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 وثائق التفويض  - ثالثا  
( ألف المتعلق 3-)د  257  اعتموودت الجمعيووة العووامووة القرار  1948كووانون الأول/ديسوووووووووووووومبر    3في   

 بالبعثات الدائمة للدول الأعضاء في الأمم المتحدة. ونصه كما يلي  

  إن الجمعية العامة” 

دائمة للدول الأعضوووواء في   أنه  منذ إنشوووواء الأمم المتحدة  تطورت ممارسووووة إقامة بعثات  إذ تلاحظ” 
 مقر المنممة 

أن وديفة وجود تل  البعثات الدائمة هي المسوووووووووووووواعدة في تحقيق مقاصوووووووووووووود الأمم المتحدة  وإذ ترى ” 
ومبادئها  ولا سوويما الحفاظ على التواصوول الضووروري بين الدول الأعضوواء والأمانة العامة في الفترات الفاصوولة  

  بين دورات مختلف أجهزة الأمم المتحدة

أنوه في هوذم المروف من الممكن توقع أن يتعمم إنشوووووووووووووواء بعثوات دائموة وأنوه ينبغي تنميم    وإذ ترى ” 
 تقديم وثائق تفويض الممثلين الدائمين 

 بما يلي  توصي” 

أن تصووووودر وثائق تفويض الممثلين الدائمين إما عن رؤسووووواء الدول أو رؤسووووواء الحكومات   - 1” 
 إلى الأمين العام؛وزراء الخارجية  وأن تحال  أو

أن يخطِر رؤسواء البعثات الأمينث العام خطيا بالتعيينات والتغييرات التي تطرأ في صوفوف   - 2” 
 أفراد البعثات الدائمة غير الممثلين الدائمين؛

أن يخطِر الممثلون الدائمون  في حال غيابهم المؤقت  الأمينث العام باسووووم أعضوووواء البعثة  - 3” 
 ة رئاسة البعثة؛الذين سيتولون مهم

أن تقوم الدول الأعضواء التي ترغب في أن يمثلها ممثلوها الدائمون في واحد أو أكثر من  - 4” 
 أجهزة الأمم المتحدة بتحديد تل  الأجهزة في وثائق التفويض المرسلة إلى الأمين العام؛

موة  تقريرا عن وثوائق إلى الأمين العوام أن يقودم  في كول دورة عواديوة من دورات الجمعيوة العوا توعز” 
 تفويض الممثلين الدائمين المعتمدين لدم الأمم المتحدة.“

وأورد الأمين العوام في مرفق تقريرم بشووووووووووووووأن البعثوات الودائموة لودم الأمم المتحودة إلى الجمعيوة العواموة  
نها  بناء دورتها الرابعة اسوووووووتمارة لوثائق التفويض يبدو  في مووووووووء القرار المذكور أعتم  أنها مرموووووووية وأ في

 على ذل   استعملت في إعداد الاستمارة التالية كدليل يسترشد به في صياغة تل  الوثائق.

ه إلى الأمين العوام للأمم المتحودة حواملوة     ويجودر بوالإشووووووووووووووارة أن جميع وثوائق التفويض يجوب أن توجول
 .اسمه. وقد أصبح التفويض لدم جميع أجهزة الأمم المتحدة ممارسة اعتيادية مقبولة

 
 الاستمارة الموحدة لوثيقة التفويض   

 ”]اسم وصفة رئيس)ة( الدولة أو رئيس)ة( الحكومة أو وزير)ة( الخارجية[
 إلى
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 صاحب/صاحبة السعادة
 السيد/السيدة ]الاسم الشخصي[ ]الاسم العائلي[ 

 الأمين)ة( العام)ة( للأمم المتحدة
 

 السيد)ة( الأمين)ة( العام)ة( 
أنشوووأت في مقر الأمم المتحدة بعثة دائمة لابقاء على ما يلزم من اتصوووال مع حيث إن حكومة ...   

 الأمانة العامة للمنممة 
فإننا نحن ]الاسووم والصووفة[ ... قمنا لذل  بتعيين صوواحب)ة( السووعادة السوويد)ة( ... ]الاسووم والصووفة[   

 دة وكتابنا هذا تأكيد لذل .  السفير)ة( فوق العادة والمفوض)ة( ممثت دائما/ممثلة دائمة لدم الأمم المتح
وقد تلقى صوواحب/صوواحبة السووعادة ... تعليمات لتمثيل حكومة ... في جميع أجهزة الأمم المتحدة.  

كما منِح)ت( الإذن في تعيين من يقوم مقامه/مقامها للتصوووووووورف مؤقتا باسوووووووومه/باسوووووووومها بعد الإخطار الواجب  
 للأمين العام.
 ب في .. .. ..  بتاريخ .. .. ..  و ثباتا لما تقدم  وقعنا هذا الكتا 

 ]التوقيع[ ]الصفة[ 
 ]رئيس)ة( الدولة  أو رئيس)ة( 
 الحكومة أو وزير)ة( الخارجية[ 

ومن المهم الإشوووووارة إلى أنه عندما ترغب الحكومات في تفويض ممثليها الدائمين لدم أجهزة محددة   
لثووة من هووذم الاسووووووووووووووتمووارة الموحوودة لوثووائق فق  من أجهزة الأمم المتحوودة  يجوز تعووديوول نة بوودايووة الفقرة الثووا

 التفويض )المبينة أعتم( على نحو ما يلي   

”وقد تلقى صووووووووووواحب/صووووووووووواحبة السوووووووووووعادة ... تعليمات لتمثيل حكومة ... في الأجهزة التالية للأمم  
 المتحدة  ...“
ب من الووودول الأعضوووووووووووووووواء المنتخبوووة في مجلس الأمن     والمجلس  وجريوووا على العرف المتبع  ينطلوووث

الاقتصووووووووادي والاجتماعي  ومجلس الوصوووووووواية  بموجب الأنممة الداخلية لتل  الأجهزة أن تقدم وثائق تفويض 
 منفصلة لممثليها في كل واحد منها.

وقد أصووبح تعيين ممثلين دائمين لدم الأمم المتحدة برتبة سووفراء فوق العادة ومفومووين القاعدة التي  
 تتبعها حكومات الدول الأعضاء. 

  
 تعيين الممثلين الدائمين الجدد  - رابعا  

جوووودد.   دائمين  ممثلين  تعيين  العووووام عنوووود  الضووووووووووووووروري الحصووووووووووووووول على موافقووووة الأمين  من غير 
المسوووووووووووتصووووووووووووب أن تقدم البعثات الدائمة المعنية  في أقرب فرصوووووووووووة ممكنة  إلى البعثة الدائمة للولايات  ومن

تاريخ وصووووووووووول الممثلين الدائمين ووسوووووووووويلة نقلهم ومعبر  المتحدة الأمريكية لدم الأمم المتحدة تفاصوووووووووويل عن
دخولهم إلى الولايات المتحدة الأمريكية  من أجل الحصوووووووووووول من سووووووووووولطات الولايات المتحدة على التراخية  
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الضووووووورورية المتصووووووولة بالجمارك والهجرة واتخاذ ما يمكن من ترتيبات لتقديم المجامتت الدبلوماسوووووووية المعتادة 
 لدم وصولهم.

غي أن تقدم البعثات الدائمة السووووووير الذاتية للممثلين الدائمين الجدد ونسووووووخا من وثائق التفويض  وينب  
 إلى رئيس المراسم في أقرب وقت ممكن  بغية التأكد من مطابقة وثائق التفويض لتستمارة الموحدة المقبولة.

موعد مع رئيس المراسوووووم  وعند وصوووووول الممثل)ة( الدائم)ة( الجديد)ة( إلى نيويورك  ينبغي له ترتيب   
لإطتعووه على تفوواصوووووووووووووويوول الإجراءات المتبعووة فيمووا يتعلق بتقووديم وثووائق التفويض إلى الأمين العووام. وعووادة 

يجري أخذ الصوووووووووورة الرسووووووووومية للممثل)ة( الدائم)ة( الجديد)ة( من قبل مصوووووووووور الأمم المتحدة في نفس يوم  ما
رئيس المراسووم باسووتكمال الترتيبات الضوورورية  مثل تأكيد  الاجتماى برئيس المراسووم. وبعد هذا الاجتماى  يقوم  

 تاريخ ووقت تقديم الممثل)ة( الدائم)ة( الجديد)ة( وثائق التفويض إلى الأمين العام.  

أما الزي الموصى بارتدائه في مناسبة تقديم وثائق التفويض فهو زي العمل  ويفضل أن يكون أسود  
 اللون  أو الزي الوطني.

وفي اليوم والوقت المتفق عليهما  يقوم رئيس المراسوم باصوطحاب الممثل)ة( الدائم)ة( الجديد)ة( إلى  
مكتب الأمين العام من أجل حفل تقديم وثائق التفويض. ويجوز أن يصووووووووطحب الممثل)ة( الدائم)ة( الجديد)ة( 

 في الأمم المتحدة وقائعه. واحدا أو اثنين من أعضاء البعثة إلى الحفل. وتسجل وسائ  الإعتم البصري 

تقووووديم    وقووووتث  العووووام  بيووووانووووا موجزا للأمين  الجووووديوووود)ة(  الوووودائم)ة(  الممثوووول)ة(  يقوووودم  أن  المتوقع  ومن 
 التفويض. وثائق

وتنصوووودِر إدارة التواصوووول العالمي في اليوم نفسووووه نشوووورة صووووحفية تتضوووومن بيانات عن السوووويرة الذاتية  
 ديم وثائق التفويض إلى الأمين العام.للممثل)ة( الدائم)ة( الجديد)ة( وتعلن عن تق

ومن المعتاد أن يقوم الممثلون الدائمون المعينون حديثا بزيارة إلى رؤسوووووووووواء الجمعية العامة ومجلس   
الأمن والمجلس الاقتصوووادي والاجتماعي  فضوووت عن كبار مسوووؤولي الأمانة العامة. ويقترلأ أن يقوم الممثلون  

لين الدائمين الآخرين كتابة  بأنهم قدموا وثائق تفويضوووووووووهم إلى الأمين العام  الدائمون الجدد بإبتغ جميع الممث 
وتولوا مهوامهم. وفيموا عودا ذلو   فوإن رئيس المراسووووووووووووووم يبلا جميع إدارات الأمم المتحودة ومكواتبهوا بتقوديم وثوائق 

 تفويض الممثلين الدائمين الجدد. 

للدول الأعضووووووووواء لدم مكاتب الأمم المتحدة وفيما يتعلق بإجراءات تفويض الممثلين الدائمين الجدد  
في جنيف وفيينا ونيروبي وأديس أبابا وبانكوك وبيروت وسووووانتياغو  ينبغي توجيه وثائق التفويض إلى الأمين 
العام للأمم المتحدة تحمل اسومه  وتقديمها إلى ممثل الأمين العام في مراكز العمل المذكورة أعتم  الذي يقبل 

ابة عن الأمين العام. وينبغي إحالة نسووووخ من وثائق التفويض إلى رئيس المراسووووم بمقر الأمم تل  الوثائق بالني 
 المتحدة في نيويورك.

 
المرافبين  - خامسا    وتعيين  نيويورك  في  الجاااادد  الاااادائمين  المرافبين  مياااااتاااا   إنشاااااااااااااء 

 الجدد  الدائمين 
دة مركز المراقب في إنشووووواء عندما تشووووورى منممة أو يشووووورى كيان منحته الجمعية العامة للأمم المتح 

مكتب مراقب بمقر الأمم المتحدة في نيويورك  ينبغي لرئيس)ة( تل  المنممة أو ذل  الكيان أن يوو/تبلا الأمين 
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نها اسووم المسووؤول المعيلن مراقبا/مراقبة دائما/دائمة للمنممة   العام للأمم المتحدة قرارثم/ها في رسووالة يووووووووووووووووو/تضوومنِ
 حدة. وينبغي توجيه نسخة من تل  الرسالة إلى دائرة المراسم والاتصال.الكيان لدم الأمم المت  أو

وينبغي أيضوووووووووا موافاة دائرة المراسوووووووووم والاتصوووووووووال بعنوان المكتب المراقب الجديد للمنممة أو الكيان  
 نيويورك ومعلومات الاتصال به  بما في ذل  أرقام الهاتف والفاكس وعنوان البريد الإلكتروني.   في

م والوقت المتفق عليهما  يقوم رئيس المراسووووووووم باصووووووووطحاب المراقب)ة( الدائم)ة( الجديد)ة( وفي اليو  
إلى مكتووب الأمين العووام من أجوول حفوول تقووديم كتوواب التعيين إلى الأمين العووام. وهو حفوول مموواثوول للحفوول الووذي  

 وصف أعتم فيما يتعلق بتقديم وثائق تفويض الممثلين الدائمين الجدد. 
  

 سائل والمذكرات الشفوية الر  - سادسا  
ينبغي أن تكون جميع المراسووووووووووتت المبعوثة إلى دائرة المراسووووووووووم والاتصووووووووووال في مقر الأمم المتحدة  

موجهة إلى رئيس المراسوووووووووووووم. وينبغي الإخطار بتعيينات الدبلوماسووووووووووووويين وترقياتهم وانتهاء مهامهم وكذل  أي 
( موجهة إلى الأمين العام. وأي مراسولة رسومية تتضومن عملية انتقال للمودفين في رسوالة  )لا في مذكرة  شوفوية

معلومات مهمة عن حكومات الدول الأعضوواء  والتغييرات الحاصوولة في الاسووم الرسوومي للدول الأعضوواء وفي  
 علمها الوطني  وما إلى ذل   ينبغي الإعتم بها بواسطة رسالة موجهة من رئيس البعثة.

ئرة المراسوووم والاتصوووال فهي تسوووتخدم عادة لاخطار بالمسوووائل أما المذكرات الشوووفوية الموجهة إلى دا 
الإدارية الاعتيادية غير المسووووووائل المتعلقة بالمودفين  مثل تحديث معلومات الاتصووووووال بالبعثة و غتق البعثة 
بسبب الأعياد الوطنية. وينبغي أن تكون تل  المذكرات مختومة بالختم الرسمي للبعثة وحاملة للأحرف الأولى 

 يس ديوان البعثة أو المودف الإداري الرئيسي.لرئ 
  

 تسجيل أعضاء البعثات الدائمة وميات  المرافبين  - سابعا  
ينبغي موافاة دائرة المراسوم والاتصوال بأسوماء جميع أعضواء البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين  سوواء  

هم و/أو عمالهم المنزليين بمجرد وصوولهم منهم الدبلوماسويون أم غير الدبلوماسويين  ومن يرافقهم من أفراد أسور 
إلى مقر الأمم المتحدة. وتحقيقا لهذا الغرض  ينبغي موافاة دائرة المراسووم والاتصووال بالوثائق التالية إلكترونيا   

 حسبما يكون مناسبا.
 

 الأشخاص ذوو المركز الدبلوماسي: )أ(  

العام وموقعة من الممثل)ة( الدائم)ة( أو القائم)ة(  رسالة رسمية )لا مذكرة شفوية( موجهة إلى الأمين  ‘1’
 بالأعمال بالنيابة  تتضمن ما يلي 

 الاسم والرتبة الدبلوماسية واللقب الوديفي )إن وجد( وتاريخ التعيين؛ -أ  

 طلب الامتيازات والحصانات الدبلوماسية السارية؛ -ب  

 ترتيب الشخة من حيث الأسبقية في البعثة؛ -ر  

مطبوعة ومسوووووتوفاة على الوجه المطلوب من اسوووووتمارة ”تسوووووجيل أعضووووواء البعثات الدائمة أو   نسوووووخة ‘2’
(  تشووووووومل المعلومات التزمة بشوووووووأن جميع أفراد الأسووووووورة و/أو SG.5مكاتب المراقبين“ )الاسوووووووتمارة  
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 العمال المنزليين الذين يرافقون الدبلوماسي أو يقيمون معه  وتكون موقعة من رئيس ديوان البعثة أو
 المودف الإداري الرئيسي ومختومة بالختم الرسمي للبعثة؛

( أنخذت في “jpg.”أو الصوووووويغة    “jpeg.”صووووووورة بالألوان بحجم صووووووور جوازات السووووووفر )بالصوووووويغة  ‘3’
غضووون السووتة أشووهر المامووية بالنسووبة لكل من الدبلوماسوويين وأزواجهم وأطفالهم ومن يشووتغل لديهم 

 من العمال المنزليين؛

(  وبداخلها نسووووخة  “pdf.”بالألوان من جواز السووووفر الدبلوماسووووي ممسوووووحة موووووئيا )بصوووويغة  نسووووخ ‘4’
( تشوووووير إلى أحدي تاريخ دخل فيه  I-94سوووووارية الصوووووتحية لسوووووجل الوصوووووول/المغادرة )الاسوووووتمارة  

الدبلوماسوي إلى الولايات المتحدة هو وجميع أعضواء أسورته المرافقين له والمقيمين معه  بما في ذل  
 ( من جواز سفر العمال المنزليين؛“pdf.”بالألوان الممسوحة موئيا )بصيغة  النسخة

نسوووووووووخة مطبوعة ومسوووووووووتوفاة على الوجه المطلوب من اسوووووووووتمارة ”طلب تصوووووووووريح الدخول إلى مبنى  ‘5’
(  للمودف  SG.32المتحودة لأعضوووووووووووووواء البعثوات الودائموة أو مكواتوب المراقبين“ )الاسووووووووووووووتموارة   الأمم

ون موقعة من رئيس ديوان البعثة أو المودف الإداري الرئيسي ومختومة الرئيسي وزوجه فحسب  تك
 بالختم الرسمي للبعثة. 

 
 موظفو الدعم والمساعدة التقنية غير ذوي المركز الدبلوماسي )باستثناء العمال المنزليين(: )ب(  

لبعثة رسووووووووووووالة رسوووووووووووومية )لا مذكرة شووووووووووووفوية( موجهة إلى رئيس المراسووووووووووووم وموقعة من رئيس ديوان ا ‘1’
 المودف الإداري الرئيسي  تذكر الاسم واللقب الوديفي وتاريخ التعيين؛   أو

( تتضووومن  SG.5نسوووخة مطبوعة ومسوووتوفاة على الوجه المطلوب من اسوووتمارة التسوووجيل )الاسوووتمارة  ‘2’
المعلومات التزمة بشوووووووووأن جميع أفراد الأسووووووووورة والعمال المنزليين الذين يرافقون المودف أو يقيمون  

بووووالختم  معووووه    الرئيسووووووووووووووي ومختومووووة  البعثووووة أو المودف الإداري  وتكون موقعووووة من رئيس ديوان 
 للبعثة؛ الرسمي

( أنخذت في “jpg.”أو الصوووووويغة    “jpeg.”صووووووورة بالألوان بحجم صووووووور جوازات السووووووفر )بالصوووووويغة  ‘3’
تغل غضوون السوتة أشوهر الماموية  لمودفي الدعم والمودفين التقنيين  وأزواجهم وأطفالهم  ومن يشو 

 لديهم من العمال المنزليين؛

(  وبداخلها نسوخة سوارية الصوتحية  “pdf.”بالألوان من جواز السوفر ممسووحة مووئيا )بصويغة   نسوخ ‘4’
( تشووير إلى أحدي تاريخ دخل فيه المودف إلى الولايات I-94لسووجل الوصووول/المغادرة )الاسووتمارة 

 ن معه  بمن فيهم العمال المنزليون؛  المتحدة هو وجميع أعضاء أسرته المرافقين له والمقيمي 

نسووووخة مطبوعة ومسووووتوفاة على الوجه المطلوب من اسووووتمارة طلب تصووووريح الدخول إلى مبنى الأمم  ‘5’
م  تكون موقعوة من رئيس ديوان البعثوة أو المودف  SG.32المتحودة )الاسووووووووووووووتموارة   (  للمودف وحودث

 الإداري الرئيسي ومختومة بالختم الرسمي للبعثة.  
 

 العمال المنزليون )إذا كانوا مسجلين بصورة منفصلة(: )ج(  

رسووووووووووووالة رسوووووووووووومية )لا مذكرة شووووووووووووفوية( موجهة إلى رئيس المراسووووووووووووم وموقعة من رئيس ديوان البعثة  ‘1’
 المودف الإداري الرئيسي  تذكر الاسم واللقب المهني وتاريخ التعيين الفعلي؛ أو
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( تتضووومن  SG.5نسوووخة مطبوعة ومسوووتوفاة على الوجه المطلوب من اسوووتمارة التسوووجيل )الاسوووتمارة  ‘2’
المعلومووات التزمووة بشووووووووووووووووأن جميع أفراد الأسوووووووووووووورة الووذين يرافقون العوواموول المنزلي أو يقيمون معووه 

 وجدوا(  وتكون موقعة من جانب رب العمل ومختومة بالختم الرسمي للبعثة؛ )إن

( أنخذت في “jpg.”أو الصوووووويغة    “jpeg.”بالصوووووويغة جم صووووووور جوازات السووووووفر )صووووووورة بالألوان بح ‘3’
 غضون الستة أشهر المامية  للعامل)وة( المنزلي)وة( وجميع أفراد أسرته أو أسرتها )إن وجدوا(؛

(  وبداخلها نسوخة سوارية الصوتحية  “pdf.”بالألوان من جواز السوفر ممسووحة مووئيا )بصويغة   نسوخ ‘4’
( تشوووووير إلى أحدي تاريخ دخل فيه العامل المنزلي إلى I-94لسوووووجل الوصوووووول/المغادرة )الاسوووووتمارة 

 الولايات المتحدة هو وجميع أفراد أسرته )إن وجدوا(؛

 نسخة من عقد العمل بين رب العمل والعامل المنزلي. ‘5’
 

 الأشخاص ذوو التفويض المزدوج: )د(  

ندما يوووووووووووووووووو/تكون الممثل)ة( الدائم)ة( للدولة العضووووو مفوموووووووووووووووووووووو)ا/ة( تفويضووووا مزدوجا لدم كل من ع 
المتحدة والولايات المتحدة الأمريكية  يجب بالإمافة إلى الإجراءات المبينة في الفرى )أ( أعتم  الإشارة   الأمم

ية وزارة خارجية الولايات ( بعد صوووودور ترخSG.5إلى ازدواجية التفويض في اسووووتمارة التسووووجيل )الاسووووتمارة 
المتحدة. وينبغي أيضوووووا لجميع أفراد البعثة الآخرين  من الدبلوماسووووويين وغير الدبلوماسووووويين  الذين قد يعملون  
بتزامن في البعثات أو السوووووووووووووفارات أو القنصوووووووووووووليات أو غير ذل  من التمثيليات الدبلوماسوووووووووووووية أو التجارية أو  

للتفويض المزدور من وزارة خارجية الولايات المتحدة وأن يقدموا  الإعتمية  أن يحصووولوا على ترخية مسوووبق 
نسووووخة منه إلى دائرة المراسووووم والاتصووووال في الأمم المتحدة وقتث التسووووجيل. ويحتف  الأشووووخاص الذين يكونون 

 .A-1مفومين تفويضا مزدوجا بمركزهم بوصفهم حاملين للتأشيرة 
 

 المتدربون الداخليون: )ه(  

دربين الداخليين لدم دائرة المراسووووم والاتصووووال مثل أي عضووووو آخر من أعضوووواء ينبغي تسووووجيل المت  
عواموا وقوتث التسووووووووووووووجيول.  18البعثوات الودائموة ومكواتوب المراقبين. وينبغي ألا يقول عمر المتودربين الوداخليين عن  

د رسالة التعيين مدته وما إذا كان المتدرب سيت  قامى أجرا  ويكون التدريب الداخلي لفترة قصيرة ويجب أن تحدنِ
 أم لا.

رسووووووووووووالة رسوووووووووووومية )لا مذكرة شووووووووووووفوية( موجهة إلى رئيس المراسووووووووووووم وموقعة من رئيس ديوان البعثة  ‘1’
 المودف الإداري الرئيسي  تذكر الاسم واللقب الوديفي وتاريخ بدء التدريب ومدته؛   أو

( تتعلق SG.5نسووووووخة مطبوعة ومسووووووتوفاة على الوجه المطلوب من اسووووووتمارة التسووووووجيل )الاسووووووتمارة  ‘2’
بالمتدرب الداخلي وتتضووومن المعلومات المطلوبة بشوووأنه وأي من أفراد أسووورته المرافقين له والمقيمين  
معووه )إن وجوودوا(  وتكون موقعووة من رئيس ديوان البعثووة أو المودف الإداري الرئيسووووووووووووووي ومختومووة 

 بالختم الرسمي للبعثة؛

( أنخذت في “jpg.”أو الصوووووويغة    “jpeg.”بالصوووووويغة صووووووورة بالألوان بحجم صووووووور جوازات السووووووفر ) ‘3’
 غضون الستة أشهر المامية؛
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( سوووفر المتدرب  “pdf.”بالألوان من جواز سوووفر المتدرب الداخلي ممسووووحة مووووئيا )بصووويغة  نسوووخ ‘4’
( تشووووير إلى التاريخ I-94وبداخلها نسووووخة سووووارية الصووووتحية لسووووجل الوصووووول/المغادرة )الاسووووتمارة 

 الأحدي لدخول المتدرب إلى الولايات المتحدة؛

نسووووووووووووووخووة مطبوعووة ومسووووووووووووووتوفوواة من اسووووووووووووووتمووارة طلووب تصووووووووووووووريح الوودخول إلى مبنى الأمم المتحوودة   ‘5’
م  تكون موقعوة من رئيس ديوان البعثوة أو المودف  (  للمتودرب الوداخلي وحودث SG.32 )الاسووووووووووووووتموارة

 الإداري الرئيسي ومختومة بالختم الرسمي للبعثة.

وينبغي أن يحمووول المتووودربون الوووداخليون في البعثوووات الووودائموووة النوى الصووووووووووووووحيح من التوووأشوووووووووووووويرة   
لمتدربين  (. ويرجى الانتبام إلى أن البلد المضوووووويف  في معمم الحالات  لا يقبل تسووووووجيل اG-2 )التأشوووووويرة

أو في إطار برنامج الإعفاء   B1/B2الداخليين الذين قنبل دخولهم إلى الولايات المتحدة بواسوووووطة التأشووووويرة  
 من التأشيرة. 

 ومن المهم الإشارة إلى ما يلي  

ليس من المطلوب توجيه أي رسوووووووووالة من البعثات فيما يتعلق بتسوووووووووجيل الممثلين الدائمين   )أ( 
ة من كتاب التفويض الصووووارد سوووولفا الموقع من رؤسوووواء الدول المنتدِبة أو رؤسوووواء الجدد. إذ يكفي وجود نسووووخ

 حكوماتها أو وزراء خارجيتها؛ 

لا تصوووودر تصوووواريح الدخول إلى مبنى الأمم المتحدة لأزوار المودفين غير الدبلوماسوووويين   )ب( 
الدبلوماسوووووووووويون منهم أو العمال المنزليين  كما لا تصوووووووووودر تل  التصوووووووووواريح لأطفال مودفي البعثات  سووووووووووواء  

 الدبلوماسيين؛   غير أم

ويطلب من جميع المودفين الدبلوماسوووووووووويين وغير الدبلوماسوووووووووويين أن يسووووووووووجلوا جميع أفراد   )ر( 
أسووووووووووورهم المباشووووووووووورة )الذين يرافقون المودف الرئيسوووووووووووي ويقيمون معه( والعمال المنزليين لدم دائرة المراسوووووووووووم  

 والاتصال؛

سجيل العنوان الخاص الحالي الكائن ممن منطقة الولايات وينبغي أن تتضمن استمارة الت  )د( 
( ورقم هاتف الشووووخة المراد تسووووجيله. ولا يقبل عنوان البعثة الدائمة كعنوان خاص  tri-state areaالثتي )

 ما لم يكن الشخة الجاري تسجيله قاطنا بالفعل في وحدة سكنية بمباني تل  البعثة؛

مون في الولايات المتحدة اسوووووووووووتمارة التسوووووووووووجيل )الاسوووووووووووتمارة  ويجب أن يقدم المقيمون الدائ  )ه( 
SG.5 ( مشوفوعة بنسوخ بالألوان ممسووحة مووئيا )بصويغة”.pdf“ من جوازات سوفرهم الأصولية الصوادرة عن )

 (؛alien registration cardالبلدان التي يحملون جنسيتها وبطاقات تسجيل الأجانب الخاصة بهم )

متزوجا من عضووو آخر في البعثة يكون هو أيضووا مودفا لدم بعثة وعندما يكون مودف   )و( 
ل الإثنان على نحو منفصل  كلٌّ بصفته الوديفية الخاصة به  ؛أخرم أو في نفس البعثة  يجب أن يسجل

  . و ذا اقتربت صووووتحية اسووووتماراتG-5وينمنح العمال المنزليون غير المهاجرين التأشوووويرة  )ز( 
I-94 ل من نهوايتهوا  يجوز لهم أن يقودموا طلبوا إلى البعثوة الودائموة للولايوات المتحودة  الخواصوووووووووووووووة بوأولئو  العموا

الأمريكيووة لتمووديوود موودة إقووامتهم المووأذون بهووا في الولايووات المتحوودة. وتؤدي بعثووة الولايووات المتحوودة تلوو  الخوودموة  
مات المواطنة  . ومن ثم  لا تكون هنال  حاجة لأن يتوجه العمال مباشووووورة إلى مكتب خدG-5لحاملي تأشووووويرة 

(. ويقتضي التمديد تقديم طلب موقع Bureau of Citizenship and Immigration Servicesوالهجرة )
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( ورسووالة صووادرة عن رب I-94(  ووجود سووجل الوصووول والمغادرة )I-539ومسووتوفى بالمعلومات )الاسووتمارة  
 نسخة من عقد العمل. العمل تؤكد استمرار تشغيل العامل المنزلي المعني بالأمر إمافة إلى 

  
 الامتيازات والحصانات الدبلوماسية  - ثامنا  

للمودفين الدبلوماسيين التابعين للبعثات الدائمة للدول الأعضاء الحق في الحصول على الامتيازات  
من المادة الخامسووووووووووة من ”الاتفاق المعقود بين الأمم المتحدة   15والحصووووووووووانات المنصوووووووووووص عليها في البند  

 ي يسري على الأشخاص التالين والولايات المتحدة الأمريكية بشأن مقر الأمم المتحدة“ )”اتفاق المقر“(  والذ

)ة( الدائم)ة( الرئيسووي)ة( لدم الأمم المتحدة لذل  العضووو   - 1”  كل شووخة يعينه عضوووم الممثلث
 أو ممثت دائما/ممثلة دائمة برتبة سفير)ة( أو وزير)ة( مفوض)ة(؛

 الأفراد المقيمون من مودفي ذلو  العضووووووووووووووو على نحو موا قود يتم الاتفواق عليوه بين الأمين - 2 
 العام وحكومة الولايات المتحدة وحكومة العضو المعني بالأمر؛“.

 والإجراء المتبع في هذم الحالة هو كما يلي  

لا يكون الممثلون الدائمون وأزواجهم بحاجة إلى طلب اتخاذ ترتيبات خاصووووووووة للحصووووووووول   )أ( 
ا أوراق التسوووووجيل وبنسوووووخ على الامتيازات والحصوووووانات الدبلوماسوووووية. فدائرة المراسوووووم والاتصوووووال  لدم تسووووولمه

( من جوازات سوفرهم  مع العدد التزم من الصوور الشوخصوية  تقوم  “pdf.”بالألوان ممسووحة مووئيا )بصويغة  
باسوووووووووم الأمين العام  باتخاذ الخطوات التزمة لإدرار أسوووووووووماء الممثلين الدائمين وأزواجهم في قائمة أعضووووووووواء 

 انات الدبلوماسية؛البعثات الدائمة المتمتعين بالامتيازات والحص

للمودفين الدبلوماسوووووووويين التابعين للبعثات الدائمة الذين يؤدون مهام دبلوماسووووووووية ويتقلدون   )ب( 
رتبا دبلوماسووية الحقف في التمتع بالامتيازات والحصووانات المذكورة أعتم. وينبغي للممثلين الدائمين أن يطلبوا  

الترتيبات الضوووورورية  مع تحديد الرتبة الدبلوماسووووية للعضووووو  في رسووووالة موجهة إلى الأمين العام  اتخاذ جميع 
وترتيبه من حيث الأسووووووبقية في البعثة. ولا تقوم دائرة المراسووووووم والاتصووووووال بتجهيز الطلبات المقدمة في شووووووكل  

 مذكرة شفوية.

وتصوووووووووووووودر الوثائق التي تثبت حق المودفين الدبلوماسوووووووووووووويين للبعثات الدائمة في التمتع بالامتيازات  
صووانات الدبلوماسووية عن بعثة الولايات المتحدة لدم الأمم المتحدة في غضووون أسووبوعين تقريبا من تاريخ  والح

 الطلب الأصلي.

ومن المهم متحمة أن الامتيازات والحصووووانات الدبلوماسووووية لا تمنح لأعضوووواء السوووول  الدبلوماسووووي  
 الذين هم من مواطني الولايات المتحدة أو المقيمين الدائمين فيها.
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فئااات تاااشااااااااايرات الولالااات المتحاادة الممنوحااة ل عضاااااااااااء الاادبلوماااسااااااااايين   - تاسعا  
الاادبلوماااسااااااااايين التااابعين للبعثااات الاادائمااة ومياااتاا  المرافبين وأسااااااااار م   وغير 

 المنزليين  وعمالهم 
تجنبا  للتعقيدات التي قد تثيرها سووولطات الهجرة في الولايات المتحدة  من الضوووروري أن يكون جميع  
عثات الدائمة وأسورهم وعمالهم المنزليين حاملين للنوى الصوحيح من التأشويرات التي تمنحها الولايات مودفي الب 

 المتحدة. والفئات المناسبة للتأشيرات الممنوحة لغير المهاجرين هي كما يلي 

وتمنح للمودفين الدبلوماسوويين وغير الدبلوماسوويين التابعين للبعثات الدائمة    G-lالتأشوويرة  )أ( 
 مثلي الحكومات لدم المنممات الدولية التي تعترف بها الولايات المتحدة  وأفراد أسرهم المباشرين؛وم

وتمنح للمودفين المؤقتين التابعين للبعثات الدائمة والأعضووواء المؤقتين في   G-2التأشووويرة  )ب( 
مباشووورين  وكذل  للمتدربين  الوفود المشووواركة في الاجتماعات التي تعقد في مقر الأمم المتحدة وأفراد أسووورهم ال

 لدم البعثات الدائمة؛

وتمنح لأعضواء البعثات الدائمة التي لا تعترف الولايات المتحدة بحكوماتها   G-3التأشويرة  )ر( 
أيضووووا  G-3أو التي لا تكون حكوماتها أعضوووواء في الأمم المتحدة ولأفراد أسوووورهم المباشوووورين. وتمنح التأشوووويرة 

 ل المشاركة في الاجتماعات المؤقتة لمنممات دولية بعينها؛لممثلي تل  الحكومات من أج

وتمنح لأعضوووواء مكاتب المراقبين المصوووونفة بكونها منممات دولية بموجب    G-4التأشوووويرة  )د( 
(  وأفراد  International Organizations Immunities Act”قوانون حصوووووووووووووووانوات المنمموات الودوليوة“ )

 أسرهم المباشرين؛

  G-4إلى   G-1وتمنح للمودفين الشووخصوويين لحاملي أنواى التأشوويرات من    G-5التأشوويرة  )ه( 
 وأفراد أسرهم المباشرين؛

 وتمنح لأعضاء مكاتب المراقبين الأخرم. B-1التأشيرة  )و( 

ويجدر بالإشووووووارة أن أي تأشوووووويرة لا تقع تحت الأنواى المذكورة أعتم ينبغي إحالتها  عن طريق دائرة  
 بعثة الولايات المتحدة لدم الأمم المتحدة لتعديلها. المراسم والاتصال  إلى 

و ذا لم يكن جواز سووووفر أي عضووووو في بعثة دائمة أو مكتب مراقب أو أي أحد من معاليه يتضوووومن   
لدم وقت تعيينه)ووووووووا( وتسجيله)ووووووووا( الأوليين  لأي سبب من الأسباب  تأشيرة من النوى المناسب  يجب إرسال  

( من الجواز مشفوعة برسالة موقعة من الممثل)وووة( الدائم)وووة(  “pdf.”موئيا )بصيغة نسخة بالألوان ممسوحة  
(  قبل تاريخ انتهاء الصوتحية المنصووص I-94ونسوخة سوارية الصوتحية لسوجل الوصوول/المغادرة )الاسوتمارة 

من تعديل فيما عليه في الاسووووووووتمارة  إلى دائرة المراسووووووووم والاتصووووووووال ينطلب فيها اتخاذ ترتيبات لإجراء ما يلزم 
يخة التأشوووويرة الممنوحة. وتقوم دائرة المراسووووم والاتصووووال بإحالة الطلب إلى بعثة الولايات المتحدة لدم الأمم 
المتحودة. وقود تطلوب بعثوة الولايوات المتحودة لودم الأمم المتحودة من البعثوة الودائموة أو المكتوب المراقوب في وقوت  

خة والقيام بما يلزم من تغييرات فيما يتعلق باسووتمارات طلب  لاحق تزويدها بالنسووخة الأصوولية من جواز الشوو 
 التأشيرة  لإتمام الإجراءات.
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وتقوم بعثوة الولايوات المتحودة لودم الأمم المتحودة بوإخطوار البعثوة الودائموة أو المكتوب المراقوب بوالموعود   
ولايات المتحدة الذي يمكن فيه تسوووووولم جوازات السووووووفر. و ذا كان على صوووووواحب الطلب أن يسووووووافر إلى خارر ال

لتعديل نوى تأشويرته  ينبغي للبعثة الدائمة أو المكتب المراقب أن يخبرم بتقديم طلب في الخارر للحصوول على 
التأشوووووووووويرة المناسووووووووووبة. وبمجرد دخول صوووووووووواحب الطلب إلى الولايات المتحدة  ينبغي للبعثة الدائمة أو المكتب 

خطار بعثة الولايات المتحدة لدم الأمم المتحدة بالتعديل المراقب القيام  عبر دائرة المراسوووووووووووووم والاتصوووووووووووووال  بإ
 الحاصل في نوى التأشيرة.

  
 التغييرات الحاصلة في البعثات الدائمة وميات  المرافبين  - عاشرا   

يطلب من جميع البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين الإسوراى بإخطار دائرة المراسوم والاتصوال  خطيا   
 عنوانها وأرقام الهاتف والفاكس وعناوين البريد الإلكتروني التابعة لها.بأي تغييرات تقع في 

كما ينبغي أيضوا القيام في أقرب وقت ممكن بإبتغ الأمين العام عن طريق دائرة المراسوم والاتصوال  
بواسووووطة رسووووالة )لا مذكرة شووووفوية( بجميع التغييرات والتنقتت التي تقع في صووووفوف المودفين الدبلوماسوووويين  

غير الدبلوماسووويين  كالتعيينات والترقيات في الرتبة الدبلوماسوووية  والتغييرات الطارئة في العنوان وأرقام هاتف و 
 المكتب أو الخطوط الفرعية الموصولة بالخ  الأصلي.

  
 الغياب المؤفت للممثلين الدائمين والمرافبين الدائمين من المقر   - حادي عشر  

( قبووول الغيووواب من البعثوووة الووودائموووة لأي فترة زمنيوووة كوووانوووت  القيوووام   يتعين على الممثووول)ة( الووودائم)ة 
( ألف  بإبتغ الأمين العام  بواسووووطة رسووووالة هو موقعنها  باسووووم عضووووو  3-)د  257لقرار الجمعية العامة  وفقا

 البعثة الذي سيتولى رئاسة البعثة بصفة الشخة القائم بالأعمال بالنيابة أثناء غيابه/ها.

الشخة القائم بالأعمال بالنيابة بالطريقة المذكورة أعتم  فإن تعيينه قد لا يرد في أي   و ذا لم يووعيلن 
وثيقوة من وثوائق الأمم المتحودة  ولن يمنح ترتيوب الأسووووووووووووووبقيوة الوذي يكون من حقوه لولا ذلو   في إطوار المهوام 

 الرسمية التي قد يوشارك فيها.

ن نفسوووه كما لا يمكن لمودف آخر قائم بالأعمال ولا يمكن للشوووخة القائم بالأعمال بالنيابة أن يعي  
بالنيابة أن يقوم بذل . لذل   إذا كانت هناك حاجة إلى تعيين أكثر من شوووووخة واحد للقيام بالأعمال بالنيابة  
تبواعوا أثنواء غيواب الممثول)ة( الودائم)ة(  ينبغي للأخير قبول مغوادرتوه أن يوافي الأمين العوام بوأسووووووووووووووموائهم وتواريخ  

الأشخاص  كل واحد منهم على حدة. غير أنه إذا كان الممثل)ة( الدائم)ة( خارر نيويورك بالفعل  تعيين أولئ 
وكان من المسووتحيل الحصووول على رسووالة منه  ينبغي تعيين الشووخة القائم بالأعمال بالنيابة بواسووطة رسووالة  

  من وزارة خارجية البلد المعني بالأمر موجهة إلى الأمين العام للأمم المتحدة.

 المقر. بتاريخ استئناف المهام لدم العودة إلى  وينبغي للممثل)ة( الدائم)ة( أيضا إخطار الأمين العام 

 ويشجلع رؤساء مكاتب المراقبين على اتباى نفس الإجراءات. 
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 الإخطار بانتهاء مهام أعضاء البعثات الدائمة أو ميات  المرافبين   - ثاني عشر  
 الممثلون الدائمون   

للممثلين الدائمين قبل مغادرة مناصووووووووبهم إبتغ الأمين العام بذل  بواسووووووووطة رسووووووووالة رسوووووووومية   ينبغي 
و خطارم في الوقت نفسووووووووووه بالتاريخ الفعلي لانتهاء مهامهم في بعثاتهم الدائمة وباسووووووووووم أعضوووووووووواء البعثة الذين 

ن الأهميوة بمكوان  سوووووووووووووويكونون هم القوائمين بوالأعموال بوالنيوابوة إلى حين وصووووووووووووووول الممثلين الودائمين الجودد. وم
الإشووارة إلى أن القائمين بالأعمال بالنيابة لا يمكن أن يعينوا أنفسووهم ولا يمكنهم أن يتقلدوا هذم المهمة إلا بعد 

 أن يعيلنوا لها من قبل الممثلين الدائمين أو وزراء خارجية الدول الأعضاء المعنية.

 ات.ويشجلع رؤساء مكاتب المراقبين على اتباى نفس الإجراء 
 

 الموظفون الدبلوماسيون وموظفو الدعم   

عند انتهاء مهام المودفين الدبلوماسووووووووووويين ومودفي الدعم وأسووووووووووورهم و/أو العمال المنزليين التابعين   
للبعثة الدائمة أو المكتب المراقب  ينبغي لرئيس ديوان البعثة أو مودفها الإداري الرئيسوووووووووي أن يبعث رسوووووووووالةث  

سووتوفاة على الوجه المطلوب  إحالة  بشووأن الموموووى  موجهة إلى رئيس المراسووم ومشووفوعة بنسووخة مطبوعة وم
من اسووووووووووووووتمووارة ”الإخطووار بوانتهوواء مهووام أعضووووووووووووووواء البعثووات الودائمووة أو مكوواتوب المراقبين لودم الأمم المتحوودة“  

(. ويتعين الإشوووارة بدقة إلى التاريخين )تاريخ مغادرة البعثة وتاريخ مغادرة الولايات المتحدة( SG.8)الاسوووتمارة  
. و ذا كانت المغادرة صوووووووب مكان آخر في الولايات SG.8سووووووتمارة في الخانتين المخصووووووصووووووتين لهما في الا

المتحدة  فينبغي الإشوووارة إلى ذل  في الاسوووتمارة. وعندما يكون مودف البعثة المغادر مصوووحوبا بأفراد أسووورته  
و/أو عماله المنزليين  ينبغي الإشووووووووارة إلى المعلومات الخاصووووووووة بكل واحد من الأشووووووووخاص المعالين موووووووومن 

)في القسوووووم المخصوووووة منها للمعالين(. ولاعتبارات أمنية  ينبغي أن ينسوووووللم لدائرة المراسوووووم   SG.8الاسوووووتمارة  
والاتصوووووووال جميعن الوثائق الصوووووووادرة لمودف البعثة الدائمة ولأفراد أسووووووورته المؤهلين أثناء مدة توليه مهامه في  

طوواقووة الإعفوواء الضووووووووووووووريبي  البعثووة  وهي تصووووووووووووووريح الوودخول إلى مبنى الأمم المتحوودة  وبطوواقووة الهويووة و/أو ب 
. وينبغي إعادة لوحات  SG.8الصووووادرتان عن وزارة خارجية الولايات المتحدة  وذل  بالإمووووافة إلى الاسووووتمارة  

تسووووجيل المركبات الدبلوماسووووية مباشوووورة إلى مكتب البعثات الأجنبية  بينما ينبغي إرجاى شووووارات الأمم المتحدة 
 آب. لوقوف المركبات في المرآب إلى إدارة المر 

 
 العمال المنزليون   

إذا ترك عوامول منزلي الخودموة لودم مودف في البعثوة الودائموة أو المكتوب المراقوب  يتحمول رب العمول  
مسووووؤولية كفالة توجيه رسووووالةِ إحالة  رسوووومية بهذا الشووووأن إلى دائرة المراسووووم والاتصووووال  تكون مشووووفوعة بنسووووخة  

 .SG.8 مطبوعة ومستوفاة على الوجه المطلوب من الاستمارة
  
 تصاريح الدخول إلى مبنى الأمم المتحدة  - ثالث عشر  

يتطلب الدخول إلى المقر الحصوووووووووووووول على تصوووووووووووووريح الدخول إلى مبنى الأمم المتحدة الذي تمنحه  
المنممة. وتختلف تصووووووووواريح الدخول الخاصوووووووووة بأعضووووووووواء البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين من حيث اللون 

 لحاملها.وتشتمل على الصورة الشخصية 
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وللحصوووووووووووووول على تصووووووووووووواريح الدخول إلى مبنى الأمم المتحدة  يطلب من البعثات الدائمة ومكاتب  
 المراقبين القيام بما يلي 

 
 الموظفون الدبلوماسيون  )أ(  

يوافق مودفو الاتصووووووال بدائرة المراسووووووم والاتصووووووال على طلبات الحصووووووول على تصوووووواريح الدخول   
الخاصووة بالمودفين الدبلوماسوويين التابعين للبعثات الدائمة ومكاتب المراقبين وكذل  أزواجهم  بعد تسوولم نسوخة  

الأمم المتحدة مطبوعة ومسووووتوفاة على الوجه المطلوب من ”طلب الحصووووول على تصوووواريح الدخول إلى مبنى 
(. ويجب أن تكون الاسوووووووتمارة  SG.32الخاصوووووووة بأعضووووووواء البعثات الدائمة أو مكاتب المراقبين“ )الاسوووووووتمارة  

مشووووووفوعة برسووووووالةِ إحالة  رسوووووومية موجهة إلى رئيس المراسووووووم تكون موقعة من رئيس ديوان البعثة أو المودف  
قوة على الطلوب  يجوب على الودبلومواسووووووووووووووي  الإداري الرئيسووووووووووووووي ومختوموة بوالختم الرسوووووووووووووومي للبعثوة. وبعود المواف

زوجه التوجه بالطلب شوووخصووويا إلى مكتب تصووواريح وبطاقات الهوية التي تصووودرها الأمم المتحدة  حيث   و/أو
تؤخذ له صووورة شووخصووية وينمنح تصووريح الدخول. وتصوودنر تصوواريح الدخول الخاصووة بالمودفين الدبلوماسوويين  

 يجب تبعا لذل  تجديدها  حسب الاقتضاء.وأزواجهم لفترة أولية تستغرق أربع سنوات و 
 

 موظفو الدعم  )ب(  

للحصووووووول على تصووووووريح دخول مودفي الدعم التابعين للبعثات الدائمة ومكاتب المراقبين إلى مبنى   
م إلى دائرة المراسووم والاتصووال نسووخة مطبوعة ومسووتوفاة على الوجه المطلوب من  الأمم المتحدة  يجب أن تقدل

( )انمر الشوووروط في الفرى )أ( أعتم(. ومتى اسوووتوفيت هذم الشوووروط  تتم SG.32سوووتمارة  اسوووتمارة الطلب )الا
الموافقة على طلب تصووووووريح الدخول ويجب التوجه بالطلب شووووووخصوووووويا إلى مكتب تصوووووواريح الدخول وبطاقات  
الهوية التي تصووووودرها الأمم المتحدة  حيث تؤخذ صوووووورة شوووووخصوووووية ويتم إصووووودار تصوووووريح الدخول. وتصووووودنر  

الدخول الخاصووووووووة بمودفي الدعم لفترة أولية تسووووووووتغرق سوووووووونتين ويجب تبعا لذل  تجديدها  حسووووووووب    تصوووووووواريح
الاقتضووووووووواء. وينبغي للبعثات التي تحتار إلى خدمة المودفين غير الدبلوماسووووووووويين في المناطق المحمورة من 

خاص يحمل    مبنى الأمم المتحدة أن تقدم طلبا رسووميا خطيا إلى رئيس المراسووم  حيث يجري إصوودار تصووريح
 “.CONFشارة ”

 
 تصاريح الدخول المفقودة  )ج(  

في حال فقدان تصواريح الدخول أو تعرموها للسورقة  يجب تقديم طلب لإصودار نسوخة من التصوريح  
بواسوووطة رسوووالة رسووومية توقلع من رئيس ديوان البعثة أو المودف الإداري الرئيسوووي وتوجه إلى رئيس المراسوووم.  

الحصوووول على ويجب أن تشوووفع الرسوووالة بنسوووخة مطبوعة ومسوووتوفاة على الوجه المطلوب من اسوووتمارة ”طلب  
تصووووووووووووووواريح الوودخول إلى مبنى الأمم المتحوودة الخوواصوووووووووووووووة بووأعضووووووووووووووواء البعثووات الوودائمووة أو مكوواتووب المراقبين“  

(. ويتطلب تجهيز نسوووووخة ثانية من تصوووووريح الدخول الضوووووائع بالإموووووافة إلى ذل  ملءث  SG. 32 )الاسوووووتمارة
 تصريح الدخول“. استمارة خاصة تصدرها إدارة شؤون الستمة والأمن تحمل عنوان ”تقرير مياى 

 
 تجديد تصاريح الدخول المنتهية الصلاحية  )د(  

يجب تحرير طلب خطي لتجديد تصووريح الدخول المنتهي الصووتحية لأي عضووو من أعضوواء البعثة  
هنه رئيس ديوان البعثة أو مودفها الإداري الرئيسوووووي. ويجب أن يشوووووير الطلب   الدائمة أو المكتب المراقب  يوجنِ
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ة التي يسووووووتغرقها التصووووووريح المراد تجديدم وأن ينشووووووفع بنسووووووخة مطبوعة ومسووووووتوفاة على الوجه  إلى المدة الزمني 
 .SG.32المطلوب من الاستمارة 

 
 الممثلون الدائمون السابقون  )ه(  

يحق للممثلين الدائمين السوابقين وأزواجهم الحصوول على تصوريح لدخول مبنى الأمم المتحدة. وبناء   
الحالي أو القائم بالأعمال بالنيابة موجه إلى رئيس المراسوووووووووم ومشوووووووووفوى بنسوووووووووخة  على طلب من الممثل الدائم 

مطبوعة ومسوتوفاة على الوجه المطلوب من اسوتمارة ”طلب تصواريح الدخول إلى مبنى الأمم المتحدة الخاصوة  
ن تصريح  (  توافق دائرة المراسم والاتصال على الطلب. ويكو SG.38بالممثلين الدائمين السابقين“ )الاستمارة  

 الدخول صالحا لمدة سنة واحدة  ويمكن تجديدم حسب الاقتضاء. 
  
 تسجيل أعضاء الوفود المؤفتين لحضور الاجتماعات   - رابع عشر  
 طل  الحصول على تصاريح الدخول إلى مبنى الأمم المتحدة لأعضاء الوفود المؤفتين   

المراسووووم والاتصووووال تسووووجيل أعضوووواء الوفود الرسوووومية )بمن فيهم مودفو الدعم ( للدول تتولى دائرة  
الأعضووواء والدول غير الأعضووواء والمنممات الحكومية الدولية التي تلقت دعوة دائمة للمشووواركة بصوووفة مراقب  

ن للجان في دورات وأعمال الجمعية العامة والوكالات المتخصصة والمنممات ذات الصلة والأعضاء المنتسبي 
الإقليمية  الحاموووورين في الاجتماعات الرسوووومية المقررة أو في الاجتماعات المعقودة مع كبار مودفي الأمانة 
-eالعواموة بمقر الأمم المتحودة في نيويورك  وذلو  من ختل نموام التسووووووووووووووجيول الإلكتروني المعروفوة بواسووووووووووووووم ”

Registration على الموقع “https://edelegate.un.int/. 

ب من المسووووووووووووووتعملين المووأذونين في البعثووات الوودائمووة ومكوواتووب المراقبين والمنممووات الحكوميووة    وينطلووث
الدولية والوكالات المتخصووووووصووووووة والمنممات ذات الصوووووولة في نيويورك  تقديم طلب الحصووووووول على تصووووووريح  

التابع  “ لكل عضووووووووو في الوفد الرسووووووووميe-Registrationالدخول إلى مبنى الأمم المتحدة عن طريق نمام ”
لهم  بما في ذل  طلبات تصواريح الدخول الخاصوة بكبار الشوخصويات لصوالح المسوؤولين الحكوميين البارزين  
)انمر التفاصوووويل المتعلقة بتصوووواريح كبار الشووووخصوووويات في الفرى خامس عشوووور التالي(. ويمكن العثور على 

المباده التوجيهية“  “ وطريقة اسووووووووووتعماله موووووووووومن قسوووووووووومي ”e-Registrationمعلومات مفصوووووووووولة عن نمام ”
”(Guidelines”( “و ”الأسووووئلة الشووووائعة )“Frequently Asked Questions  من الموقع الشووووبكي لدائرة )“

 . https://www.un.org/dgacm/ar/content/protocol/meetingsالمراسووووووم والاتصووووووال على العنوان
 بعد تقديمها.ويتطلب تجهيز جميع طلبات تصاريح الدخول ما لا يقل عن يومي عمل من 

وينبغي للمنمموات التي ليس لهوا مكواتوب دائموة في نيويورك الرجوى إلى قسووووووووووووووم ”المبواده التوجيهيوة   
 Guidelines for IGOs away from Newالخاصووووووووووة بالمنممات الحكومية الدولية خارر نيويورك“ )”

York”( “من صوووووفحة ”الاجتماعات )“Meetingsوالاتصوووووال. ويجدر   “( من الموقع الشوووووبكي لدائرة المراسوووووم
بالإشوووووووووارة أن تجهيز طلبات تصووووووووواريح الدخول إلى مبنى الأمم المتحدة الممنوحة للمنممات الحكومية الدولية 

( أيام من بعد تلقي دائرة المراسووووووووم والاتصووووووووال  10الموجودة خارر نيويورك قد يتطلب ما يصوووووووول إلى عشوووووووورة )
 

يجب أن يتضوووووومن طلب الحصووووووول على تصووووووريح الدخول إلى مبنى الأمم المتحدة لصووووووالح مودفي الدعم الذين قد يكونون جزءا من    
ن جواز سوووفر سووواري الصوووتحية وصوووفحة التأشووويرة  أو بطاقة تسوووجيل الأجانب أو شوووهادة الميتد التي تمنحها الوفد المرافق  نسوووخة م

 الولايات المتحدة )أيها كان منطبقا في أي واحدة من تل  الحالات(.
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ه إلى ا . وبعد الموافقة على طلب التسووووووجيل  توجل لمسووووووتعملين المأذونين )أو جهات الاتصووووووال بالنسووووووبة الطلبث
للمنممات الحكومية الدولية التي ليس لديها مكاتب دائمة في نيويورك( رسوووووووووالةن موافقة  آليةم بالبريد الإلكتروني  
عن كل عضوووووووووووووو من أعضووووووووووووواء الوفد. ويتعين أن يقدم المندوبون الموافقة التي وردت إليهم بواسوووووووووووووطة البريد  

 East 45th 320  حدة تصوووووواريح الدخول وبطاقات الهوية بالأمم المتحدة )الكائن مقرها فيالإلكتروني إلى و 

Street, Ground Floor, New York, NY 10017 لتجهيز تصوريح الدخول. ومن الجدير بالإشوارة أن )
إحالة البيانات والصوووووور الشوووووخصوووووية لأصوووووحاب الطلبات الموافثق عليها إلى وحدة تصووووواريح الدخول وبطاقات  
الهوية يسوووووتغرق يوم عمل واحدا. أما تصووووواريح الدخول إلى مبنى الأمم المتحدة الخاصوووووة بالمندوبين العائدين  
منِلت بياناتهم وصووووورهم الشووووخصووووية في النمام الحاسوووووبي لوحدة تصوووواريح الدخول وبطاقات   الذين سووووبق أن حن

المنممة الحكومية الدولية أو الوكالة    الهوية فيجوز أن يتسلمها ممثل عن البعثة الدائمة أو المكتب المراقب أو
المتخصوووصوووة أو المنممة ذات الصووولة في غياب أولئ  المندوبين. وتبقى صوووور المندوبين المخزنة في النمام  
الحاسوووبي لوحدة تصوواريح الدخول وبطاقات الهوية صووالحة لمدة تصوول إلى خمس سوونوات. وبعد انقضوواء هذم 

النمام الإلكتروني و ما أخذها في مكتب وحدة تصووووووووووواريح الدخول   المدة  إما يتعين تحميل صوووووووووووورة جديدة في
 وبطاقات الهوية. 

ومن المسووووووتصوووووووب أن ترسوووووول البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين في الوقت المناسووووووب رسووووووالةث إحالة    
يارات رسمية موجهة إلى رئيس المراسم وموقعة من رئيس ديوان البعثة أو المودف الإداري الرئيسي  تنعْلِم بالز 

المقبلة لكبار المسوووووؤولين الحكوميين )الوزراء والرتب العليا( الذين سووووويحضووووورون الاجتماعات الرسووووومية المقررة 
للأمم المتحوودة أو الاجتموواعووات المعقودة مع مسووووووووووووووؤولي الأمووانووة العووامووة في مقر الأمم المتحوودة  تليهووا عمليووة 

 التسجيل الإلكتروني المشار إليها في الفرى خامس عشر. 

جري تجهيز طلبات الحصوووول على تصووواريح الدخول الخاصوووة بمودفي وسوووائل الإعتم ومودفي وي  
الأمن الزائرين في وحدة اعتماد وسوائ  الإعتم والاتصوال بها التابعة لإدارة التواصول العالمي بالنسوبة لمودفي  

ي الأمن  وذل  أيضوووا  الإعتم ووحدة الخدمات الخاصوووة التابعة لإدارة شوووؤون الأمن والسوووتمة بالنسوووبة لمودف
 ./https://edelegate.un.intعلى العنوان  e-Registrationعن طريق نمام التسجيل الإلكتروني 

  
 ( VIPتصاريح الدخول الخاصة بيبار الشخصيات )   - خامس عشر  

تصوودر تصوواريح دخول كبار الشووخصوويات لرؤسوواء الدول ورؤسوواء الحكومات ونواب الرؤسوواء وأولياء  
والعهد وأزواجهم دون أن تشوووتمل صوووورهم الشوووخصوووية. أما التصووواريح الممنوحة من هذم الفئة للوزراء ورؤسووواء 

 البرلمانات وأزواجهم فتكون مشتملة على صورهم الشخصية. 

ى تصوواريح الدخول الخاصووة بكبار الشووخصوويات إلى دائرة المراسووم  ويجب تقديم طلبات الحصووول عل 
“  المشوووووووووار إليه أعتم في الفرى رابع e-Registrationوالاتصوووووووووال عن طريق نمام التسوووووووووجيل الإلكتروني  ”

.“( بالطلب الإلكتروني لتصووريح الدخول  jpegعشوور. ويجب إرفاق صووورة رقمية للشووخصووية البارزة )بالشووكل ”
صوويات وقتث تقديم الطلب. أما بالنسووبة لرؤسوواء الدول ورؤسوواء الحكومات ونواب الرؤسوواء الخاص بكبار الشووخ

وأولياء والعهد وأزواجهم فت يطلب تقديم صووور شووخصووية لهم لإصوودار تصوواريح الدخول. وينبغي تقديم طلبات  
ة  الحصول على تصاريح الدخول الخاصة بكبار الشخصيات قبل يومي عمل على الأقل من وصول الشخصي 

البارزة حتى يكون التصووريح جاهزا عندئذ. ويمكن لعضووو من البعثة يحمل تصووريحا سوواري الصووتحية لدخول  
 مبنى الأمم المتحدة أن يتسلم تصاريح الدخول الخاصة بكبار الشخصيات من دائرة المراسم والاتصال.

https://delegate.un.int/
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ددة في الفرى وينبغي لأعضووووواء وفود كبار الشوووووخصووووويات أن يقوموا بالتسوووووجيل باتباى الخطوات المح 
 رابع عشر السابق. 

  
 تشييل حيومات الدول الأعضاء/الدول المرافبة   - سادس عشر  

يطلب من البعثات الدائمة لجميع الدول الأعضووووواء والدول المراقبة أن تبلا الأمين العام  عن طريق   
سوووووتوم رؤسووووواء الدول  دائرة المراسوووووم والاتصوووووال  بتشوووووكيل حكوماتها وبجميع التغييرات التي تطرأ عليها على م

ذ المراسوتت الواردة من البعثات بشوأن هذا المومووى أسواسوا لجميع  ورؤسواء الحكومات ووزراء الخارجية. وتنتخث
المراسووووووتت الرسوووووومية بين الأمم المتحدة وحكومات الدول الأعضوووووواء المعنية. ولذل   ينبغي للبعثات أن تولي 

الصوووووحيحة للألقاب الرسووووومية والتواريخ الفعلية لتعيين هذم أقصوووووى درجة من العناية لهجاء الأسوووووماء والترجمة 
الفئات من المسووووؤولين الحكوميين الرفيعي المسووووتوم. ويطلب من البعثات أن تخطِر بالتغييرات السووووالفة الذكر 
في تشووووووكيل حكوماتها في الوقت المناسووووووب. وتقتضووووووي اعتبارات البروتوكول والآداب الاجتماعية أن تدرر في  

 أسماء أزوار رؤساء الدول ورؤساء الحكومات ووزراء الخارجية.  القائمة أيضا

وتتعهد دائرة المراسووووووووم والاتصووووووووال قائمة مرجعية مسووووووووتوفاة بيخر المعلومات لحكومات جميع الدول  
الأعضوووواء مع ما يقابلها من الأسووووماء والألقاب الرسوووومية لرؤسوووواء الدول ورؤسوووواء الحكومات ووزراء الخارجية.  

 متاحةم على الموقع الشبكي لدائرة المراسم والاتصال.وهذم المعلومات 
  
 تغيير الاسم الرسمي أو العلم الوطني للدولة العضو    - سابع عشر 

يطلب من البعثات الدائمة للدول الأعضووووواء أن تبلا رئيس المراسوووووم بأي تغيير في الاسوووووم الرسووووومي  
 العلم الوطني لدولها.  أو

طني لودولوة عضووووووووووووووو  يجوب على الممثلين الودائمين أو القوائمين ففي حوال حودوي تغيير في العلم الو  
بالأعمال بالنيابة أن يخطروا رئيس المراسووووووم بذل  التغيير بواسووووووطة رسووووووالة تتضوووووومن تاريخ بدء نفاذم ووصووووووفا 
ل إلى رئيس المراسووووووووم عينِنتان من العلم  وتفسوووووووويرا لألوان العلم الوطني الجديد ورموزم. ويجب أيضووووووووا أن ترسووووووووث

)عرموووووووووا(  4أقدام )طولا( و  6يد مطابقتان لأحجام الأعتم المعتمدة في الأمم المتحدة ألا وهي الوطني الجد
 أقدام )عرما( للأعتم المستعملة داخل المباني.  3أقدام )طولا( و  5للأعتم المستعملة خارر المباني و 

  
 العطل الوطنية  - ثامن عشر  

المراسوووووووووووم والاتصوووووووووووال بأي تغييرات تتعلق بمواقيت الأعياد يطلب من البعثات الدائمة أن تبلا دائرة  
الوطنية لبلدانهم وتسوووومياتها. وينبغي للبعثة الدائمة أن تخطر دائرة المراسووووم والاتصووووال بالمناسووووبات الاحتفالية  
ه برقيوووات من الأمين العوووام إلى رؤسووووووووووووووووواء الووودول  جووول العيووود الوطني  توث الخووواصوووووووووووووووووة المقبلوووة. وبمنووواسووووووووووووووبوووة 

 مين.  العا الحاكمين أو
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 ”الكتاب الأزرق“   - تاسع عشر 
تنشووووور دائرة المراسوووووم والاتصوووووال على موقعها الشوووووبكي  لأغراض العلم فق   وثيقة اسووووومها ”البعثات  

الودائموة لودم الأمم المتحودة“ تعرف بواسووووووووووووووم ”الكتواب الأزرق“. وتودرثر البعثوات الودائموة في هوذم الوثيقوة بعنواوينهوا  
لإلكتروني وعناوين المواقع الشوبكية الخاصوة بها  وتواريخ العطل الوطنية ولغة  وأرقام الهاتف والفاكس والبريد ا

المراسووووتت  وكذل  أسووووماء جميع أعضوووواء هيئتها الدبلوماسووووية وأزواجهم ورتبهم الدبلوماسووووية وألقابهم الوديفية  
خصوووووووصوووووووة.  وصووووووويا مخاطبتهم  وما إلى ذل . وتدرر في هذم الوثيقة أيضوووووووا مكاتب المراقبين والوكالات المت 

وتستند القوائم المتصلة بالبعثات الدائمة ومكاتب المراقبين والوكالات المتخصصة إلى المعلومات التي أرسلت  
إلى دائرة المراسوووووووووووم والاتصوووووووووووال من هذم البعثات والمكاتب وهي موجهة لتسوووووووووووتعمال من قبل الوفود والأمانة 

دبلوماسووووويين ورتبهم الدبلوماسوووووية وألقابهم الوديفية  العامة. ولكي تكون القوائم دقيقة  ينبغي أن تكتب أسوووووماء ال
وصووووووويا مخاطبتهم وفق رغبة البعثة المعنية وبما يتسوووووووق مع المعايير المعمول بها في الأمم المتحدة. ويجري 
باستمرار تحديث النسخة الإلكترونية الآنية لوووووووو ”الكتاب الأزرق“. إمافة إلى ذل   يجري نشر هذم الوثيقة في  

 ية بأعداد محدودة. شكل نسخة ورق
  

 الزيارات الرسمية للشخصيات البارزة إلى مقر الأمم المتحدة  - عشرين   
يطلب من الممثلين الدائمين إبتغ رئيس المراسووووووم  في أقرب تاريخ ممكن  بالزيارات الرسوووووومية التي  

م المتحدة  بحيث يتسونى  يعتزم رؤسواء دولهم أو حكوماتهم وأولياء العهد ونواب الرئيس القيام بها إلى مقر الأم
 اتخاذ الترتيبات التزمة لضمان نجالأ الزيارة. 

 ويستقبل رئيس المراسم الشخصية البارزة لدم وصولها إلى مقر الأمم المتحدة. 

وقووووووت ممكن    أقرب  في  خطيووووووا  والاتصوووووووووووووووووووال  المراسووووووووووووووم  دائرة  تبلا  أن  الوووووودائمووووووة  للبعثووووووة  وينبغي 
 التالية  بالمعلومات

الدول ورؤسووواء الحكومات وأولياء العهد ونواب الرئيس إلى نيويورك    تاريخ وصوووول رؤسووواء )أ( 
 وتاريخ مغادرتهم منها؛

 الاسم الكامل للزور إن كان ممن الوفد وكان اسمه مختلفا عن اسم الشخصية الرئيسية؛ )ب( 

توواريخ الزيووارة المزمعووة إلى مقر الأمم المتحوودة ووقتهووا  والتوواريخ المقرر لمخوواطبووة الجمعيووة  )ر( 
 العامة أو أي هيئة أخرم في الأمم المتحدة؛

قائمة بالمسووووووووؤولين المرافقين للشووووووووخصووووووووية البارزة في زيارتها إلى الأمم المتحدة تتضوووووووومن  )د( 
 أسماءهم وألقابهم الوديفية.

م رئيس المراسوووووووووم التحية له/لها لدم    وعندما يووووووووووووووووووووووو/تزور رئيس)ة( دولة أو حكومة الأمين العام  يقدنِ
 خروجه/خروجها من مركبته/مركبتها ثم يرافقه/يرافقها إلى مكتب الأمين العام.

وفي نهوووايووة الاجتمووواى  يودى الأمين العوووام رئيس)ة( الوودولووة أو الحكومووة. ويرافق رئيس المراسووووووووووووووم   
 رئيس)ة( الدولة أو الحكومة إما إلى قاعة الجمعية العامة و ما إلى المنطقة المقصودة.
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 الحداد الرسمي    - حادي وعشرين  
متى مووا أعلن الأمين العووام للأمم المتحوودة أن الأمم المتحوودة في حووداد رسوووووووووووووومي  ينكلس علم الأمم  

 المتحدة  حيثما كان مرفوعا  ختل فترة الحداد الرسمي. 

وفي حال وفاة رئيس)ة( دولة أو حكومة دولة عضو  وبعد أن يتلقى رئيس المراسم الرسالة الرسمية   
الأمم المتحودة  وفقوا لقوانون وأنمموة علم الأمم المتحودة. ولا ترفع أي أعتم أخرم أثنواء ذلو  الوقوت.  ينكنس علم  

صوووووووووووباحا  ينكس علم الأمم المتحدة في اليوم التالي أو يوم الجنازة    7:00و ذا وردت الرسوووووووووووالة بعد السووووووووووواعة 
 الرسمية  بالتشاور مع الحكومة المعنية بالأمر.

ذات الصوووووووووووولة  يجوز تنكيس علم الأمم المتحدة بناء على تعليمات خاصووووووووووووة   ووفقا للوائح التنميمية 
 صادرة عن الأمين العام.

  
 الترتيبات الخاصة لدورات الجمعية العامة   - ثاني وعشرين  

يطلب من كل بعثة دائمة أن تقدم  في أقرب تاريخ ممكن  قائمة كاملة بأعضواء وفدها الرسومي إلى  
من ”النمام الداخلي للجمعية العامة“  يجب أن   27دورة الجمعية العامة ومعها وثائق تفويضووووهم. ووفقا للمادة 

رئيس)ة( الحكوموة أو وزير)ة(    تكون وثوائق التفويض موجهوة إلى الأمين العوام وموقعوة من رئيس)ة( الودولوة أو
الخارجية. وينبغي تسووووليم النسووووخة الورقية الأصوووولية من وثائق التفويض إلى مكتب الشووووؤون القانونية في الأمم 
م نسوووووخة ممسووووووحة مووووووئيا من وثائق التفويض  وكذل  المراسوووووتت   المتحدة. وينبغي إموووووافة إلى ذل  أن تقدل

ة العامة المقصوووووودة )كالرسوووووائل والمذكرات الشوووووفوية الموجهة من المتضووووومنة أسوووووماء الممثلين في دورة الجمعي 
“  الووذي يمكن الوودخول إليووه عبر e-Credentialsالبعثووات الوودائمووة(  عن طريق نمووام الاعتموواد الإلكتروني ”

 .e-deleGATE (https://edelegate.un.int/)البوابة الإلكترونية للوفود 

من ”النمام الداخلي للجمعية العامة“  يتألف وفد الدولة العضوووو من ممثلين لا يزيد  25ووفقا للمادة  
عددهم عن خمسوة أفراد وممثلين مناوبين لا يزيد عددهم عن خمسوة أفراد  ومن أي عدد يحتار إليه الوفد من 

ما رئيس)ة( الدولة أو رئيس)ة( الحكومة  المسوووووتشوووووارين والمسوووووتشوووووارين الفنيين والخبراء. و ذا كان رئيس الوفد إ
نووائووب)ة( الرئيس)ة( أو وزير)ة( الخووارجيووة  فووإنووه يعتبر رئيس الوفوود أثنوواء وجودم في نيويورك )رئيس الوفوود   أو

بحكم المنصووووووب(  وعلى هذا النحو  لا يدخل في عداد الممثلين الخمسووووووة. وترد أسووووووماء رؤسوووووواء الوفود بحكم 
عضووووووووواء الوفد الآخرين. وباسوووووووووتثناء رؤسووووووووواء الدول أو الحكومات أو نواب المنصوووووووووب دائما على رأس قائمة أ 

 الرؤساء أو وزراء الخارجية  فإن سائر رؤساء الوفد الآخرين يدخلون في عداد الممثلين الخمسة. 

وينبغي أن تتضووووووووومن قائمة الوفود التي تقدمها كل بعثة دائمة الأسوووووووووماء الدقيقة لأعضوووووووووائها ورتبهم   
  مسووووتشووووار  وما إلى ذل (  وألقابهم الوديفية  وصووووفاتهم التمثيلية )ممثل أو ممثل مناوب الدبلوماسووووية )سووووفير

 مستشار خاص أو خبير(.  أو

زن لأزوار رؤسووووواء الدول أو الحكومات أو نواب الرؤسووووواء أو أولياء   وفي أثناء المناقشوووووة العامة  تنحجث
لكبار الشوووووخصووووويات من قاعة الجمعية    العهد المشووووواركين في المناقشوووووة العامة مقاعد في الجنالأ المخصوووووة

 العامة  شريطة أن يكون رئيس المراسم قد أنخطِر سلفا بحضورهم/حضورهن الدورة. 

https://edelegate.un.int/
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إمووووووووافة إلى ذل   ينحجز عددم محدود من المقاعد  رهنا بتوافرها  لضوووووووويوف الوفود في الجنالأ ألف   
وفي شوورفة قاعة الجمعية  مقعدا(  15( )يصوول عددها إلى VIP Section Aالمخصووة لكبار الشووخصوويات )

ة المقاعد الواقعة في جنالأ كبار الشووووووووخصوووووووويات إلا للمدة التي  العامة الكائنة في الطابق الرابع. ولا تخصوووووووول
 يستغرقها خطاب رئيس الوفد في الجلسة العامة. 

ويتطلب الدخول إلى المناطق الخاصووة بكبار الشووخصوويات في قاعة الجمعية العامة الحصووول على  
لة خاصة )للجنالأ ألف المخصة لكبار الشخصيات( أو بطاقة مناسبات خاصة )للشرفة الواقعة  بطاقة مجام

في الطابق الرابع(  تتولى توزيعها دائرة المراسووووووم والاتصووووووال. وللحصووووووول على تل  البطاقات  يتعين أن تقدم 
وألقاب جميع   يحدد أسوووووووووووماء SG.40البعثات الدائمة إلى رئيس المراسوووووووووووم طلبا عن طريق ملء الاسوووووووووووتمارة 

الحامووورين )بمن فيهم زور الشوووخصوووية المتحدثة  حيثما يكون مناسوووبا(. ويمكن تقديم هذم الطلبات عن طريق  
  وينبغي تقوديمهوا قبول أسووووووووووووووبوى واحود على الأقول من تواريخ إلقواء unprotocol@un.orgالبريود الإلكتروني  

في الموقع الشووبكي لدائرة المراسوم   SG.40ول على النسووخة الإلكترونية من الاسووتمارة  الخطاب. ويمكن الحصوو 
العنوان   في  الركن   https://www.un.org/dgacm/ar/content/protocol/formsوالاتصوووووووووووووووووووال  )في 
كن بعد ذل  تسوووولم بطاقات المجاملة الخاصووووة وبطاقات المناسووووبات “(. ويمFormsالمخصووووة لتسووووتمارات ”

قبل يوم واحد من الخطاب الذي يدلي به   S-0200الخاصووووووة من مكتب دائرة المراسووووووم والاتصووووووال في الغرفة 
 رئيس الوفد.

  
 شارات الأمم المتحدة الخاصة بوفوف المركبات في المرآب  - ثالث وعشرين  

يحق للمودفين الوودبلوموواسوووووووووووووويين في البعثووات الوودائمووة الووذين يكون بحوزتهم مركبووات تحموول اللوحوات   
“( الحصووول على شووارات تعريفية خاصووة بالمركبات  Dالدبلوماسووية للأمم المتحدة )اللوحات المعللمة بالحرف ”

 تسمح لهم بالدخول إلى مقر الأمم المتحدة و يقاف مركباتهم فيه. 

د   12التعريفية الخاصووووة بالمركبات الحاملة للوحات الدبلوماسووووية لفترة   وتصوووودر الشووووارات  شووووهرا وتجدل
 قبل بداية كل دورة عادية من دورات الجمعية العامة.

وينبغي تقديم طلبات الحصووووووووووول على شووووووووووارات وقوف المركبات المسووووووووووجلة لفرادم مندوبي البعثات  
 UNITARارة المرآب مباشوووووووووووورة لتجهيزها )وعنوانه الدائمة و/أو المركبات المسووووووووووووجلة للبعثات إلى مكتب إد

Building, 801 United Nations Plaza, 2nd Floor, Room U-210, New York, NY 

(. ويمكن أيضا الاتصال بمكتب إدارة المرآب إلكترونيا عن طريق توجيه رسالة إلكترونية إلى العنوان  10017
ويجب أن تكون الطلبات الآنفة الذكر بجميعها موقعة من قبل    .garage-admin@un.orgالبريدي التالي  

المسووووووووووووؤول المأذون في البعثة ومختومة بالختم الرسوووووووووووومي للبعثة. ويجب  إمووووووووووووافة إلى ذل   أن تنرفثق جميع 
الصووتحية من تصووريح الطلبات بنسووخة سووارية الصووتحية من وثيقة تسووجيل السوويارات  وكذل  بنسووخة سووارية  

دخول مبنى الأمم المتحدة بالنسوووووووووووووبة للطلبات المتعلقة بالمركبات المسوووووووووووووجلة لفرادم مندوبي البعثات الدائمة. 
وتصووووووودر شوووووووارة واحدة فق  لكل عضوووووووو في البعثة لاسوووووووتعمالها في مركبة تحمل اللوحة الدبلوماسوووووووية المعللمة 

 المسجلين على النحو الواجب لدم الأمم المتحدة.“. ولا تصدر الشارات إلا لأعضاء الوفود Dبالحرف ”

mailto:unprotocol@un.org
https://www.un.org/dgacm/ar/content/protocol/forms
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ويحق للمودفين الدبلوماسيين التابعين للبعثات المراقبة أو المنممات الحكومية الدولية أو المنممات   
الأخرم التي لديها مركز مراقب كامل ولها مكاتب دائمة في المقر الحصوووووووووول على عدد محدود من شوووووووووارات  

 أساس أن ينمر في طلبات الحصول على الشارات كل واحد منها على حدة.  وقوف المركبات لكل وفد  على

وقبل إصووووودار شوووووارات وقوف المركبات للدورة الجديدة للجمعية العامة  يجب إرجاى جميع الشوووووارات   
 UNITAR Building, 801 United Nationsالتي منحوت للوفود سوووووووووووووووابقوا إلى مكتوب إدارة المرآب )

Plaza, 2nd Floor, Room U-210, New York, NY 10017 ويجب كذل  إرجاى الشوووووارات التي .)
تكون بحوزة المنوودوبين المغووادرين للبعثووة الوودائمووة إلى مكتووب إدارة المرآب قبوول نهووايووة مهووامهم بووالبعثووة. وينبغي  

 United 799إرجاى لوحات تسوووجيل المركبات الدبلوماسوووية مباشووورة إلى مكتب البعثات الأجنبية )الكائن في  

Nations Plaza, 8th Floor, New York, NY 10017 وأي تغيير في اسووووووووتعمال المركبة يجب أن .)
 ينعكس في الشارة التي تحملها ومن ثم ينبغي حملها إلى مكتب إدارة المرآب للقيام بما يلزم من تعديل.

 


