BULLETIN T¥ SECRETAIRE GENERAL No. 22.

Aux membres du personnel des Nations Unies.

Objet: ORGANISATION DU SECRETARIAT

l. L'Asscmblée générale, au cours de sa vingt et uniéme séance
pléni&ére, a adoptd, le ler février 1946, une résolution portant que
"les Départements et Scrvices devront, dans l'ensemble, &tre conformes
aux indications données dane les paragraphes 22-40 de la Section 2,
Chapitre VIII, du Rapport de la Commigsicn préparatoire, mais le
Socrétaire général apportora & la structure initiale tels changements
qui pourront Gtre nécescaires pour ¢btenir, entrs les unités du
Secrétariat, la répartition la plus efficace dec responsabilités et
des attributions”.

2. Conformément & ceu dircctives, J'al approuvé, ce Jour, le plan
ci=Joint visant la répartition des reprnssbilités st des attributions
entre les unités du Scerétariat.

3 Les indications rolatives au fonctionnement des divers départements
qui sont formulés dans le plan ci-Joint sont destinds & guider les
Sccrétaires généraux adjoints et les fonctionnaires administratils

des Nations Unies. Chaque Secrétalre géndral adjoint, avec 1l'uide du

Secrssaire général adjoint chargé des services financiers et adminis-

W

tratifs, ssra chargé de mettre cn oeuvre le programme ¢t l'organisation
interne de son Département en g¢ conformant & cotte répartition des
responsabilités et des attributions.

L. Le plan ci-joint feran 1'objoet d'une rdvision constante de la part
du Secrétaire générol adjoint chargé des Services administratifs et

finarciers. Il avisera men bureau de tous les chengemsnts gqui pourraient
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¢tre nécessaires pour rdaliser 1l'organisatior la plus efficiente
possible du Secrétariat.
Te Secrétaire géndral:

TRYGVE LIE.

I. CABINET TU SECRET/TRE GENEL! L.

Le Cabinet du Secrdételre giénéral assigters le Sccerdtaire généra
,en ce qul concerno seg relaticns avee les Membreo ot avec les crganes
¢s Nutions Vnies, avec les fingtituticns spécialisées st les orguni-
satlonf non gouvernementules, cinsi quien vue de coordonner, & cet
éunrd, los activités des divers déparitements du Secrétariat.

Le Cobinet du Sserétaire gdnéral dera done responsable dans les
‘domaines suivents : questions de protoccle, liaisun avec los repré-
sentants diplomatiques, relationes officielles avec les orgenisations

“nen gouvernementalee, trangmigsicn des commnicotions officielles
aux gouvernsmente, et exeamen de lu correspondance adrecssée cux Gouver-
nerents Mcmbros, aux institutions spécelalicsédes et aux orgenisaticns
non gouverncmentales, epris wvolr &¢té préparée par les fonctionnalires
des divers départements pour ttre soumise & la signaturc du Secrétaire
genéral. Il s'cccupera dgolement des commsunicatimns émanant de per-
scnnes privées ot d"rvpniuutihnt nen gouvernensnbtales qui ntentre-
icnnent pas de relaticns officlelles avee 1! Organlsatlon et, le cas
échéant, transmettra cos cqmmun1Cdt1uns, pour guite ‘a donner aux dé-
rartements compdtents du Scerdtariat.

Lo Cabinet e, r60poneablo de 1'exécution de l'ordwe du Jour
de 1'Aceeuwbvlde générals, de la ;réparation, en collaboration avec les
départements et aberbCS, deg rapports amwisls ¢t des rapports spé-
ciaux du Sscrdtaire géndércsl, ainsi gue de lo-répartition, entre les
départemsnts et services compétcnts du Secrétariat, des diverses res-
ponsabilités découlant, pour ls Secréterist, de réscluticns adcptées
par l'issemblée générale. Dn cutre, lo Cabinet s'acquittera de toutes
autres fonctions que le Secrdtaire gunur”l ¢ sant en cétu qualité,
pourra luil assigner.

]

IT. DEPARTEMENT DES AFFATIRES DU CONSEIL T'E SHCURITE

Ce Département assistera le Conseil de Sécurité dans l'accom-
plissermsnt des fonctions de caractire permencnt qui lui sont-cenfiérés
par la Charte; 11 assistera le Secrdtalre géndral dans 1texercics des
responsabilités qu1 inccouwbent & celui-ci en verty de 1l'Article 99 de
la Charte; 1l préparcra la dccumsntation dent l'Assenblée zénérale
aura begcin lorsqu'elle cura & examinsr deg questions relatives au
maintien de la paix et de la eécurlté,

I1 sera nécesgsalire, & cet effet, quec lo Dépertement assure cer-
tains scrvices, teles gue la notification-des réunicns ot la prépara-
tion de l'ordre au Jour, & l'usage du Cconseil de Sécurité, do ses
comaissicns ( y compris le Comission de l'Energie atomique) et de
ges comités (a l'exclusion du Comité d'Etat-Major), ainsi que de la
Premiére Commissicn de l'Agsemblés géndrals, en collaboraticn avec
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le Départemont des Conférences et des Services généraux, il prendra

des dispositions en vue de pourveir 2 des sorvices. tels gue los procés-
verboux et ‘ccmptes renduy in extenso,'ain81 que la traducticn deg do-
cuments ob actes concuernont les organisations susmentionndes; il

tiendra des renseignements ot préparers deg rapports sur lsg mencows
mettant en danger le maintien de la paix et da la séeurité interneticna-
les, ainsil que sur le répla ent pacifique deg différeonds et les prin-
cipes géndraux de coopération; 11 -fournira au Conesil de Sécuritd des
ovieg d'oxpert sur les quustionsd de rdeleoment intéricur, 11 réunirs d
CENE pngnompntﬁ uf prcy Fuf“ de$ étudcs sur.les &epects poljtjqu¢.

lz secrét&rlut du CUMltb d'L,dT-maj 2 11 prénursra
deg études sur les armements et ls trefic dos armos 11 participora wux
enquétes ot fournira des avig suar lee questions de sdourité Piguresnt

dens lee zmccordes do tutellic coneriuant les zouos stretégl quee; 11 fozr
rmlera des pland  quant aunx mesurcs da coractore non nilitalire a proudro
povr domner effet anx décisicng du Conscil il participera, avee le scoerdta-
riat - du Cowité A'Etut-najcr, & 1'é¢laboration b & l,u[Jl’LL1lnn des nesu-
res militaires de ccervition. Ln cutro, 1o Département s'acquitbsra de
toutes autres {onctionz guo le Sscrdétuirs gindral pourra lul sssigner.

&1l CLiJ bclLblon aved

ITT., DEPARTEMINT DI AFFATRES BCONCMIQUES

De}irt»mfnt nesle e Cragoll écuncmique ot esoeianl, certaincs
de ess commissions ct LHUWtHU, uinUL guiz la Douxiims Cumm¢snLun de LA~
semblée géndrale, c¢n co qui cencerne leurs atbtributicns d'ordre économi-
que il préporers det étudss et dog rapperbe destings aux publicutions

des Nations Unies dans le domaine deonomique; i1 Luurnnr” Llased
technigus nécessaire a toutes les unitds du Secrdteriet qui su
begoin dv renssignements dconomiques ou sfutjﬁnaquL C AL T aesuT)
lindson avee les institutivne spécinlisdos et les orpunisaticns non
gouvernementales qui s 'sceupsnt des affaires Scononiques sur Lle plon
régicnal cu internationsl. '

_ Il sera nsceszsnire, & cot effet, ans
le Départeuentl deg nffwlf@w socilales pour aseurer certaine rpervicseg, tels
que la notificetion des rdunione ot le prépevation de L'ordre du Jour pro-
viscires du Coneoil dconomigune st s wl gu'il egsure des scrvicss o
logues pour les commissiong, SOUH - COLE geions =t comités éceomowiqus
Conegell at qUL, G 'UW“CT)LI‘H avee 1o pra“u nment des Conférsnces ot
des Services géncraux, i1 pourvols & des scrvices tels qua les procés-
verbaux et comptes rendus in extensco, la traduction des documents ot
des actes, pour la Commission des Questions doonomiques et de 1'Hn
pour la Comiission toupcrairs dee Treng et Cowrhunicotions, pnur la
Compidseglion de Statiaetique, =t pour toutes Lutr"U comigsions, gous-
coundssione ¢t comitds que le Consell povrra inetitusr dans le domcine
dcononmique.

Départerient callabore nvec

Le Départemnent procddera aux études dconomiques et statistiques
nécessaires ¢t réunira la documentaticn pour les organss on question
2insi que pcur leas aubr=~ undtdés du Becrdtariat 31 répondra aux demsn-
des qui pourraient lui etre adressdées en vue ds 1o préparation ds cnnfé-
rences dconomiques ot stutlstiques intsrnaticnsles tenucs stug los coo-
pices dcs Naticns Uniew.

En collaboration svee le Dépurtenent des Affaires socisles et le
Départsment des Conf'érences et des Services gdéniraux, ls Départonent
des Affaires écononmiques cssurera les sorvices nécessalres au Comitd
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de négociation avec les institutions spdcialisées ot au Conité

de congultation pour les arrengemsnts avec les crpzonisstion non
gouvernementales en corpératlgn avece le Dcnhrucmgnt aes AMfalres
scciales et tous autros ddps rtkmont intdrossis, le D4 tomoent dus
Affaires éconcmiqueg fournira 1o : i a roprégenter
les Natlons Unics & des confdérsnc et rdéuniong des Instituticos
spécialisdes; 1l examinera lee rapperte; recomrendetions et conven-
tions de caractére deoncomigue dmenant des institutj:nr spécialisgds
ot des crganisations non geuvernemsntelesg et i1l prise tbru dos
commondaticns au Consell en ce qul concerne les kre & et 1o
coordincticn edminictrotive des institutions spécia

g el
i

IV. _DIPARTEMENT DES AFFAIRES SCCIALES.

Ce Département assisters le Conseil dodnrmique et sucial,
cerba.'/nes de ses cormirsions et cuemités ninsi que la Troisidme
Commissicn de l'fsscnblés ghrcralo an oy qui concorne les attri-
buticndg do cus wrganismes dons le domuine de la seience, do L'édu-
caticn, de le culture, dq) questicne scoiales, de la déumogrupnie, des
drnits de i'horme, desz réfugic€s ¢t personnes ddplacées, des stupd-
fiante et de 1'hygiéne BHbllQUb: il préparern, cn vue des publics
tions des Neticons Unied, desg études et des repporte sur les questions
de sa ccupétence: il assursre la liaiscn wvee lea instituticons
spécialisées et les orgenisatlons noa gruvernéuontales qui e'uccupont
de ces quastions sur lo plan régicnal cu internsaticin.le.

Il sera nécesgaire, 4 cet effet, que le Département coopers
avec le Département des Affaires dccnomiques pour essurcr certrips
services tels que la notifiicaticn des réunions et la préparation de
Dlordre du Jour proviscire du Congell écontmique et sccial: gu'il
resure des ssrvices analogues pour 1ss cormigslionc, scus-comriosions
¢t comités du Consell qui s'cccupent d'affaircs sa¢¢alas, st que, cn
ccliaberation avec li Départencnt doe Confiérences et dee Services
géndraux, 11 pcurvcis P des serviceos teles que leg proces-varbuaux
et coiptes rendus in extensc, 1o traduction des documents et des ctes
concernant la Cormissiin-teuporaire dos questions socinlos, lo C,rnus-
sion dws Drmit de 1'howno; lo Sous-Commission du Statut de lo f G
et toutes outres cormisslone, sous-cormiesions et conitds que
Conseil pourra instituer dons 1o dermins social.

Le Déportement préparera les études et la documentation né-
cegeaires, pour les questicns de son wessort, & l'usege Ces orghnce
en questlion ¢t des autres unitée du Secrétariat; 11 aidera los com-
missions compétentes, en ce qui conceus l'applicatlon'ues CUnven-
tiong cu l'exécution de toutes avtres Toncticns transiéréecs de la
Stcl(tb des Naticns et i1 répendra aux demsndes qui pourraicnt lui
Gtre adressées on vue de la prépareticn de conférences internationaloe
tenves sous les auspices des Natisns Unies et se repporitant aux queg-
ticns qui rontrent duns ces domaines,

En ccllaberation avee le Département des Affaires éconcmigues
et avec celui des Conférances et des Services gindraux, lo Département
des Affaires soclales aseurera les ssrvices nécesseires wu Comdté
négcciation avec les instituticns spécialdisdes-cet au Comité de con-
gultation pour les arrangemcnts avec les crgonisaticne non gouverne-
mentales; en collaberation avec le Départerwsnt des affaires dconomdgues
et tous-autres deépartements intdresecs, il fournira le personnsl né-
cgssalire pour représenter les Nuticns Unles aux confdrences et rdunicons




des instituticns spécialisdes; il examinera les rapports, recommen-
deticne et conventions émanant des institutions spécislisées et des
organisaticns nin gouvernementales lorsque ces rapports, reccommen-
dationg et conventions aurcnt trait & des gquestions de sa compétencs
¢t 11 présentera au Conseil des recamendaticns visant les programmes
et la coordinaticn sdministrative des institutions spécialisées. . En
outre, le Département s'acquittera de toutes autres fenctions que le
Secrétaire général pourra lui assigner.

V. DETARTEMENT DE LA TUTELLE ET DES RENSEIGNEMENTS
PROVENANT DES TERRITOIRES NON AUTONOMES

Ce Départemcnt assistera le Congweil de Tutelle, Lorsque celui-ci
oura été institué’, ainsl que la Quatriime Commission de 1'Assomblée
générale; 1l informern le Secrétalre général des problémes qui pour-
ralont se poser et de l'évolution de la situaticn dans ce domaine; il
fournira aux sutres organes des Natlonsg Unics el aux départements du
Secrétariat les renselgnemente néceesuires concernent les territiires
gous tutelle, les territcires non autonomes et teutes gquesticns in-
téressant les zones statigiques, .sauf celles qul se. rapperitent & la sé-
curité; il fournira & 1l'Assomblée géndérale la documentation. peptinente
lorsque celle-cl exemlinera des questilons qui décomlent des Chapitres
XI, XIT ot XIIT de ln Charte.

Il sera nécesseire, & cet offet, que le Département assure cer-
teins services tels que la notification des rdunicns et la préparation
‘de L'erdro du Jour du Conseil de Tutelle et ds toutes cumrissions et
comités que le Conseill pourra instituer; qu'il pourvole, en collabora-
tion avoe le Département des Conférences et des Services généraux a
des services tels gque los procés-verbaux et ccomptes rendue in extenso,
la traducticn des_actes‘gt des decuments se rapportant aux organisc-
ticne susmentionnécs; qu'il fournisgse les dtudes ot la docuneniation
nécemszire au Cons=il et & tocutes institutions eubsidialres; qu'il
zgsigte le Conegell dana les questions sulvantes : rédaction et examen
des accords de tutelle, établisscomortt de questionnaires relatifsy qu'il
chacun des territoirss sous tutelle, exawen dss rapports des autorités
qui adminlstoent ces territoires, préparation des rapports annvela con-
cornant les divers territoires sous tutelle, acésptoticn et examen des
pétitions,- vieites et enquites officiclles péricdiques; qu'il aide le Dés
partement des Affaires du Conseill de Sécurité pour teut ce qui concerne
les questicne pelitiquesg, éccnomiues, sociales st d'éducation dons
lew zenes stratégiques qu'il regéive, analyse et scumette au Secrétaire
général des renseismements sur les berritcires non autonomes, ¢t qu'il
obtienne, l'assistance du Consell éconcumiqué et goclal, ainsi que des
ingtitutions spécialisées, dans tous leos demaines pertinents. Fn cutre,
le Département s'acquittera de toutés autres fonctions que le Secré-
teire géndral pourra lul assigner.

VI. DEPARTEMENT DE L'INFORMATION

Ce Département scra chargd de fournir au Scordtaire géndrel des
avig sur toutes les quostiocns se rapportant & la politique & suivre
en matitére d'infcrmation peur la déterminaticn du programme a adopter
par les Nations Unies en cedts metiére ednsi que pour toutes facilités
et services destinés o la presse, & la radic, au cinéma et aux sutres
moyens dlinformation, pour l'établisscrent ct le maintien de relations,
sur le plan internaficnal, avec loa organisations, gouvernementalss cu
non gouvernementales, au siége central et outre-mer, qui voulent vbte-
nir des informations de caractére géndral au sujet des Netions Unies.
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11 sera nécessalire, a cet effet, que le Département dteblisse et
maintienne toutes les facilitds posgsibles, auy siego social, pour les
corre v}onaants de presse et pour les agences de radicdiffusion; qu'il
orgenice des couférences dc'prusse, pcur les foncticnnaires des crgones
des N tions Unies et pour les wmembrees compétents du Secrétariat, sur
toutes les questions concernant les acthltcs des Natiouns Uniles; qu'il
prépaie ¢t distribue dés communiqués de prosse pour le compte des Nations
Unics; qu'il prévoie toutes facilités pour la production de films par les
crpanlismes nen gouverneuwontoux et gqu'il encourags cette production; qu'il
premme officiellemsnt toutes mesures utiles au point de vue deg travaux
des agences photegraphigues en ce qul ceone ernc log activités des Noticns
Unies; qu'il prépers des expositions ot qu'il denne ses avis ot son as-
sistance, pour la préparaticn d'expositicns, aux organisaticns, gou-
Yernenenteles cu nen gouvernemontales, qui s'occupent des affairss in-
ternationeleg; qu'il prenne des arrangenents ¢t Towrniase les <lemonts
d'informaticn nécessaires pour les cuonférences, les institutions d'or-
dre éducatif, les qynaﬁcqtu, lez assoclations d'employeurs ct autres cr-
ganes de ce genrs, qu'il stimule les groupes de discussion et toutes
lez activitds spéciales destinénb a favoriser la rdalisaticn dse fins
visées par les Nabvions Unies; qulil constitue des archives de photogra-
phies cfficielles et de réfdrences en de qui concerne les £ilns relatifs
gux Naticns Unies 4qu'il constitue dus dossiers de rongclgnemente essen-
tiels & l'usage des reprdsentants des 'la presse, do la radio, du cindma,
et des autres moyens d'information, ainsl quo des bureaux auxilialres
du Département lui-mGme; qu'il élabere un prograume bien équilibré de pu-
blicaticne pepulaires concernant llorgandsation ot les activités des
Naotione Unies, en vue de la dissémination de cos publications dans les
diverses parties du monde; qu'il prépare des résumds de tout cs -qui sera
publié dans la presse mondiale et de tout ce qui sera dit dans los o=
gences de radic-dilffusicn des divers peye su sujot des activités dos
Netions Univs: qu'il fournisse des dl*w“tlvwh d'ordre tkchnquL ouyY #nrvie
ces dlinformation du Bureau temporaire de Londres et qu'il meinbtienne desg
contacts avec les services d'infoxmatimn ot autres milieux officisls ob
non officisls des dlvers pays Membrss de L'Orpganisation des Naticns Unies,
dafin de développer tous les services qul pourraient préssntor des avantagzss
cconguns et pour assurcr l'utilisation de toutes les voiss posgibles sn
vue de la diffusicn de renseignement ccencernant lss Nuticns Unics. En
outrs, ce Département s'acquiwbérade toutes autres fonctions que le So-
crétaire général pourra lul aswigner.

VIl. DEI—’!‘.R’I‘EI-BBNT JURIDIQUE.

Ce Départcment donnera dés avis au Secrétariat et aux autres orge-
nes ded Nations Univs sur les gquesticns d'ordrs juridiques et constitu-
ticnnel; il favoriscra le développement progressif du droit international
et de sn cedirication; il maintiendre la liaison avec la Cour Internaticnale
de Justice.

Il scra nécessaire, & cet effet, que le Département r'curnisse ses
avis et son assistonce pour l' flabordtion des conventions relatives sux
privileges et immunités; gqu'il s'occupe de btous diffdrends cu de toutes quns—
tions d'ordrc Jjuridique découlant de l'application de ces eonventions; qu'il
étudie les problcmcb Jurldigues que posznt les questions d'e passeport ot
de visa; qu'il fcurnisse avis et assistance en vue de la rédaction des
traltés et accords interncticnauvx; gutil enregistre, classe ot publie
les traltés ot accords internationaux; gu'il ¢ entreprenne toutes études,
qu'il formule tcutes recormddations concerrant le développemsnt du droit
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internaticnal et_qu'il prenne l'initiative de conférences .dlexperts

en ceth metiére; qu'il régle les différends dlordre contractusl ou

tous autree différends releévant du droit ijVb auxqueles lor Netions
Unies sercnt parties; qu'il pxct gon concours nux différents ddparte-
ments daong les questions juridiques qus soulévent les problémes particu e
Yiere, dont ils s'cecupent, ot qu'il medhticnne la liaison avec la Cour
Internaticnule de Justice pour tout ce quil touche aux attributions ju-
ridigues ¢e la Cour ( la liwison, pour les questions d'ordre administra-
tif, finoncier ¢t bvudgdteires, €tant wscurde entie les Serviccs admi-
nigtratifs ot financiers ot le ' ic¢ la Cour). BEn outre, le
Dépertemont slacquitter: de teutes autres fonctlons que le Sccrétaire
général pourra lul assigner,

VIII. DEPARTEMINT DIES CONFTRENCES ET DES
SERVICES CEWERAUX

Section 1 - Disposgiticns généreles,

Ce Départenent prendra tous arrangements nécesgsaircs pour les
réunicns de l'Agsemblés - générale, des Conseils, des Camissions, des
Comités ot des conféroncos snécizlee tanues sous los sugpices deg Na-
tions Unies; 1l assurera. teus les services généraux de fonctinnncment
et de gestion des Nut¢onm Unies, ainsi que les servicos ndceezaires pour
la Commissicn du Sitge central; il censtituera lu vole administrative
4 utiliser pour toutes communiceations et lialsons ontre 1'Organisation
du siége central st lo Dureau temporaire de Gen&ve, lo Bureau temporcire
de Lendres et les autres bureaux temporaires du Service des Conférenees
gul ponrraicnt Stre €tablis hore du sidge contral.

Il zera néceasaire, d cat effet, quo ls Département ccllabore a-.
vec leg dLPﬁ;tbﬂkn*“ cHargé atétunlis 1o liste duc conférencese ot réu-
niona; qu'il coordonne Ll'activitd des services; qu'il aesuis les gor-
viceg nécezsalires pour tout i qu1 tonchs aux labgues ui;llncdo, aux.
deccuments, a la bi bliOtH@gU“ t le cavi .graphiv, otcee., 4 l'usage dos
cenfirencess ot du pvc*ut-rjho, gu'il prxﬁarv et Hublim les Journaux et
acteg officisls deg conférences ot réunions; qu' asruse los services
géndraux { achats, Jruznltur se, eranag s lnage, bhu), les arrangoments
coimerelaux (impr3051~ns ¢t ventes) concernant los publicaticns,
les transperts, les arrangementd xglqti¢1'nun vyeprs, auz hetels, aux
lccaux prov lsolrc° ¢t ,plmznontu édu Secréturiat i au SQrv1cc de cons-
tructions;. gu'il z'occupe dgaloment .du coucricr, des ruulaprdmmes, du
téléphone =t du télégraphe, dos nrchives ot .dosslers; gu'il aesure les
sorvices néccesaires de dugtylubiuphJo et de sténegraphie. en supplé-
mont du porsennel de secrdtariat et de bureau ai'fectd on département;
qu'il szsure le secrétariat de la Comnmissicon du Siégs centrsl, qu'il
prépere les directives ot coordounc: los  instructicns dennédes aux bu-
reaux temporaires et sux wissione spéciales hors dn eitge central. En
cutre, le Département glucquitterade toutes autres fonctions que le
u(Crntﬂ]IL général pourrs lul assigrér.

Secticn II - Bureaux auxillaircs.

Les pureaux auxiliaires feront rapvort au Secrétaire géndral ad-
joint chargé du Département dss Conféronces et des Services généraux
au sitge central. Les dircctives dustinges aux services administratifs
et financiers, aux services d'iniormation et aux wmissions spéciales en-
voyées dune ces bureaux, dmanercrit des Gépartenents corpétents du Se-
crétarint de New-York, mais, pour réaliser le meximwm de cocrdinetion,
toutes les instructicns et cormunications adressées a ces bureaux se-
ront acheninées par 1l'intermédlairs du Département des Conférences ¢t
des Services geénfraux.
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BUREAU IFMPORATRE DE LONDRES

Ce Bureau sera chargé d'assurer des facilités pour les conférences
qui scront tenues par les Waticne Unies cu sous leurs ausplces en Bu-
repe. Il continucera & peurvelr aux services d'information sinsi qu'aux
gorvices administratifs du personnel et financiers, que spécifiera le
Seerdtaire général, of il servira de centre pour le recrutcment en
Furops

BUREAU TEMPORAIFE DE GENEVE

\

Ce Bureau ser:n mointenn jJjuesqu'a la iiquidaticn cu Jusgu'au trans-
fert, aux Naticns Unies vu autres crganientions internaticnales appre-
priédes, des avoirs, des fonctions et du persommel de la Soclété des
Noutions & Genéve. Aprés le 31 Juillet, ce Bureau sera chargé de 1'ad-
ministration et de Llentretien dé tous les anciens batiments de la So-
ciété ainsi gque de la Biblioth&que & Genéve. Il assurera égulement
les scrvices d'informaticn que spéciliera le Secrdétaire géndral.

I*. OURVICES ADMINISTRLTIFS ET FINANCIERS.

Le Secrétaire gindral adjnint chargé des Services administratifls
et financiers élaborera ot axécutera les progrommes des Nuticns Unies
e ce qui concerne le peracnnel et les gquestions budgétaires et Fig-
cales; il tiendra constarmont le Secrétaire général au courant des pro-
blémes et des événements qui, dans ces dowaines, devraient retenir 1l'at-
tenticn de celui-cl; scn perscnnel prﬁtmra le concours nécessaire au
Secrétuire général et aux Secrdétaires géndroux edjoints en ce qui cen-
cerne tous les plans administratilfs et d'orzanisation; ce Département
fournira les doundes ndcossaives & lo comaission coupétente de 1l'hAs-
serblée geéndrale au sujet des questicns administratives, financiéres
¢t budgétaires; il sero en rappert avec tous los Dépurtenents du Secrd-
tariat ainsi qulavec le Grofficr de la Cour Internaticnale de Justice
pour toutes guestions adpinistratives, budedtrires ot financicres; il
donnera des avie au Hecrdlaire géndral sur les programucs snvisagées
de ltorganisation, aveut leur adcpiicn, sn ce qui concerne leurs ré-
percussicns sur le persomnel, sur le budjret @t cudr log finances.

Il sera nécessalre, 4 cet eiffet, ¢gue les trinis Bureaux relevant
du Secrétaire général adjeint ¢tublissont la pelitiqus & suivre et les
modalités & adopter en ce quil concerne toutes les guestions de person-
nel; qu'ils élaberent et appligusnt des plens en matiére de classe-
ment des postes et des traitements; qu'ils recrutent et placent, en
ccllaboration avec les fencticrmalres de départerents intéressés, -les
candiddidats & des postoy au Secrdteriat; qu'ils assurent les services
destinés au perscnnel , tels que renseignerments cn matidére ds logement,
activités de caractére réeréatif, secours -médicaux d'urgence; qu'ils
tiennent dos dossiers pour teoubtes les que.tions relatives au perscnnel;
qu'ilg établissent, en colluboraticn avec les foncticnnairves de dépar-
tements, un systéme dlori.ntaticn prefessionnellie ot deg cours de per-
fectionnement technigue, qu'tils établissent une lialson avec la Ccrmis-
sicn d'administraticn internationzle et aveer los organisations dleme
ployés; qu'ils protsnt  leur concours au Secritaire ginéral ponr 1'éta-
blissement, la présentation et l'exécuticn du budget; qu'ils ccopérent
avee les fonctionnaires de départements intéresséz, & la mise eu point
des plans v'eant 1l'crgenisaticn du :Secrétariat et la déterminaticn des

N

effectifs nécecsalres a chacun des ddpartenents du Secrétariat; qu'ils



$GR/32
Fronch
Page ¢ 9

stoccupent des plans et modalitds afférents & tous lee problemes de
fonctionnement et de délection qui présentent un caractére intsvdéparte-
mental; qu'ils dounent des avis au Secrétairs. générul sur toules les
guestioneg financicres qu'ils priparent <toutee instructions ¢t direc-
tives d'ordre financier; qu'ils examine: ¢, pour approbation, Lous leg
contrats proposés, ainsi que tous autres engagenmente de ddpenses et
toutes les propositions e paienents qu'ils examinent le:z aspects Ti-
nanciers des accords interverme avec les inetitutione apécialisées et qu!
ils assurent la liaison financibre avec ces ingtitutions; qu'ils assurent
1'inspection et le controle <inancicrs du Bureau temporaire de Londres
et de toug autres bureaux du service des conféronceg qui pourront Stre
crées. gqu'ils procédent, aprig apurement, a des vérifications inté-
rieures dee comptes des Nations Unies; qu'ils ticnnent 4 jour toutes les
archives et tous les conptss finasnciers, y compris les comptes individuele
dee merbres du perscnnel 4 lo Culiezse ds Prévoyance et & la Calese de Re-
traites, qu'ils encaiseent el décalssgcent les fonds pour leg Nations U-
nies; qu™ils préparent lece releovés, complos et ropports finsnciers, ain-
g1 que toutes informations demendées per les Commissaires aux Comptes
choisis en dehors du personnel de 1'Crgunisation des Naticns Uniles.

In cutre, ce Départment «'acquiltera de tountes autres fonctions que le
Becrétaire général pourra lul assigner.





