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UNITED NATIONS NATIONS® UNTES

CIRCULAIRE N° 26 DU SECRZTAIRE GENIRAL

Destinatalires @ Tous les Sous-Secrétaires gdndrnux et Directeurs.
( Toug les membres du pergormnel des Netionse Unies
pour informaticn)

Objet : Ddldgation de sirnature

1° - Toute ddldzaticn de signature par le Secrdétaire général a
licu au premicr chef au profit du Scus-secrdtalire géndral intéressd.

2° . Pour assurer le fenctinnnement des services, le Sous-Segrdtaire
‘général psut autoriser des tiers & agir en son now dans certains cas
4 noino qutaux termes du réglenent, ltauterisaticon de certains actes
déternindés, ne doive rester du ressort du Scus-Zecrétaire géndral. En
dernitrs analyse, la responsabllité envers le Secrétalre géndral dlactes
accomplis en vertu de ces déldgations ultérisures revient au Scus-Secré-
taire général cependant, la reeponsabilité des personnes qui ont
bénéficié d'une deuxidme déligation reste entidére & l'édgard des personnes
gui les ont substitudes dens les pouveirs dent 11 stagit.

3° . @in matiére administrative et finoncidre et pour toute question
intéressant le service dlune fagun géndrale, le Scus-Secrdtaire gindral
autorisera le Directeur & azir en son nom. Le Dirccteur pourra & scn
tour, déldguer la signature & dlautres fenctionnaires de son Adparte-
ment, sauvf denz le cas ol la délégaticn ultérieure lul est interdite par
les riéglementss En principe, le Directeur ne déléguera pas la egignature
51 cela n'est pas indispensable au bon fencticnnement du service. En
particuliecr, il ne déléguera pas la sipgnabure dans les cas sulvants @

demaendes de crédits budgétaires pour son département, demendes de

personncl, de fournltures et de mobilier, demandes dtautorisations de
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voyage, dlavances pour frais de voyage et dlavances swr salaires, et,
du moins en régle genérale, demendes dfausorisation dtimpressicn.
Le Directeur peut auvtoriser dtautres membres de son perscmnel 4 prendre
certains initiatives et & préparer des documcnts destinds & Stre slgnés
ou contresignés par lul, mais cela ne constituers pas une délégaticn de
signature et le Directeur restera responsable Ces actes dont il stagit,

4° - Pour donner, aux fonctionnaires responsables de la passation
e contfa%s relatifs & l'achat de matériel et des palements pour le
matériel et les services, llassurance que les réquisiticns gul leur sont
présentées gont dlment autorisdes, on sulvra la procédure suivante

(a) Le Suus-Secritaire géndral charzé de chaque département
autorisera & coct effet un nu plusisurs fonctionnaires de son département
& son gré, ct établira une attestation pour chaque personne désignde, sur
la formule dlautorisation AB/6, suivant muddle ciw-joint. On royera sur
le formulc, les cas de délégation que le sous~Sccrdtaire générel ne
désire pas autoriser. Doz autcerisaticns supplémentaires peuvent Stre
menticnndes sur la formule dans 1ltespace prévu & cet uzame. 81 1o Scus-
Secrdtaire péndrel ddsire conférer & son ddligué le droit de ddldégation
wWidrieure il 1ltindiquera en oprossnt ses initicles devant la menticon
correspondant aux pouvolrs gul pourrcnt faire 1'objet diune telle
délégaticn.

(b) Le foncticmnaire gqui aura regu lfautorisaticn dent il staglt
eignera sur la formule & llendroit réservd & cot effet,

’

(¢) La fermule dlautorisction, dtablie en un seul exemplaire, ira
au Suus-Secrétaire général chargdé du départenent dss services adninistraee-
tifs et financiers, pour infurmation et accord.

(4) Le Bureau du Sous~Secréteire géndral chargd du Département des

services alninistratifs et financiesrs fera tirer des photocomies, de la
= )

formule et les aldregses @
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(1) Au Sous-Secrétaire géndral qui a accordé la délégation,
(11) aux fonctionnaires chargds dtautoriser les contrats,ot

(iii) au Contrileur.

5°» Les Directeurs ainsi que les autres perzonnes désignées par le
Sous-Secrétaire général se conformeront & la procéddure fixde au paragrephe
k pour la délégation ultérieure de la signature & d?autres membres du

personnel.

6° - Pour révoguer une délégation de signature, le fonctiomnaire

qui a accordd la délégaticn dcrira le mot "révoqué" en travers de la
Prmule Atautorisation, gntil adressera au Sous-Secrétaire général chargé
du Département des services administratifs et financiers, lequel en

informera les persomnes intéressées. Stil slagit de révoquer certains
pouvoirs en en maintenant dlautres, con suivra la mlme procddure et llon

dteblira une nouvelle fcrwmule indiquant les pouveirs qui restent en

vigueur.

J «B+HUTSON
fous-Secrétaire général

Charpé du Département deg services
edniniatratifs et financiers,





