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Aux membres du personnel de 1’Organisation des Nations Unies 

Objet : DIVISION DE COORDINATION DES CONFERENCES

1* La Division de coordination des conférences a été créée à 1’intérieur 

du département des services généraux et conférences pour coordonner les 

dates et lieux de réunion de toutes les conférences et réunions de commissions 

prévues par l’Organisation des Nations Unies, et pour arrêter les détails 

administratifs, not ament pour pourvoir ces réunions du personnel nécessaire. 

La Division de coordination des conférences, se tenant en rapports avec la 

Division de coordination et de liaison du Département des affaires 

économiques et sociales, coopérera, avec les institutions spécialisées-, les 

organisations non gouvernementales et les organismes semi-officiels important, 

en vue d’assurer la coordination nécessaire en ce qui concerne los dates 

des conférences et le lieu où elles doivent se réunir, de manière à les 

organiser en utilisant pour le mieux le personnel et les installations 

disponibles-. .

2. Pour permettre à la Division de coordination des conférences d'accomplir 

sa tâche, il appartient à tous les départements .de l'Organisation des Nation 

Unies d’informer cette Division de toutes conférences ou réunions qu’ils
ont en projet. Aucune conférence ou réunion ne devrait être arrêtée sans 

que la Division de coordination des conférences et le département intéressé 

se soient préalablement mis d’accord sur la dàte, le lieu et les détails 

administratifs, y compris la question du personnel.

3. La formule GS/2A ci-jointe doit être remplie et transmise à la Division 

de coordination des conférences dès qu’une réunion est projetée. C’est à 

là Division de coordination des conférences, une fois en possession des 

premiers renseignements, qu’Incomberont les détails administratifs relatifs 

à la préparation matérielle de la conférence.

Le Secrétaire général 

p/o. J.B. Hutson
Digitized by UN Library Geneva
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EEUHICIT PROJETEE

Au ; Département des services généraux et conférences
Division do coordination des conférences

De la part de : ._______________________________ _____ ________

Indications sur la conférence/ le Comité/ la córrase ion dont la 
réunion est projetée :

I. Désignation de la réunion projetée (conférence ou. autre) ..... „.......

Il • LleU envisage ...oo. .0.0.0... ?<i.o..o.....o.

■'III, Date envisagée pour la première séance ........

IF o DUree urotatle o... oc.o..a..ca......to..«èro. ,>»co.r>.«.. ..............

V. Nombre total de délégués par pays ,....
Experts par pays „„„»

VI. Paye représentés.

VII. Indiquer combien de particípente à la conférence/ à la commission/ au 
Comité.

(a) représentant les gouvernements ......... .........

(b) sont des membres de commissions représentant des
gOUVSmementS .•o..oooo«.....oo...oo.Q9;<.9.ooo.9.»'ï.n..oo..oc

(°) sont des membres de commissions désig 
en cette -qualité, sur l'invitation de
TJnieS ooo»9.o.c..oo..c...... .........

nés cornue experts siégeant 
1'Organisation des Mations

(d) appartiennent à une autre catégorie

VIII. Hombre maximum probable de commissions,, comités, sous-commissions 
et sous-comités que constituera, probablement la conférence/ la 
commission/ le comité pour l'exécution de ses travaux :

Commissions de camités ......a.......*.
Sous-commissions ou soús-comités..«,..,

IX. Y aura-t-il des séances privées ............................ .

X. Dans quelle mesure prévoit-on que le public s'intéressera à la
réunion..... .............................. ........... ......» «

XI. Ordre du Jour

XII « Membre du département intéressé chargé de la liaison

(T>S>V>P,) Digitized by UN Library Geneva
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