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 ECRETARIAT

~ INSTRUCTION ADMINISTRATIVE

Instruction du Contrfleur et du Sous-Secrétaire général Directeur des.services
généraux A .

Destinataires : Les chefs des services administratifs et les fonctionnaires
. d'administration -

' Objet : COMPTABILITE MATIERES FT CONTROLE DES STOCKS COMPIE TENJ DE LA NOUVELLE
DEFINITION DES BIENS NON FONGIBLES .

Objet

1. Ia présente instruction a pour objet de modifier, avec effet au

ler janvier 1972 les principes et procédures appllcabies & la ten e de la
comptabilité matleres et au contrdle des stocks dans tous les bureaux de
1'Orgenisation des Nations Unles et pour tous les projets qu’elle execute. En
vertu de ces princives et des procédures connexes décrites en détail ci-apres,

i il convient d'appligquer une nouvelle définition des biens non fongibles, laguelle
a été approuvée par le Contr%leur et le SousmSecrétaire général Directeur des
serv1ces généraux aux termes des pouvoirs qui ]eur sont conferes dans le .

reglement flnan01er et les regles de gestion financiére.

Nouvelle définition des biens non fongibles.
2. Aux termes de la nouvelle définition adoptée par l’Organisatlon des

Nations Unies de concprt avec les institutions spécialisées, il faut entend*e par

biens non fongibles les articles ou le matériel dont la valeur unitaire est égale
ou supérieure & 100 dollars et dont la vie utile est de cing ans au moins.

La valeur minima en dollars des biens ou du matériel non fongibles est donc
portée de 25 & 100 dollars, sous réserve des dispositions prévues dans la
présente instruction; et les biens ou le matériel qui, & 1'origine, ont cotité

moins de 100 dollars doivent &tre considérés comme fongibles.
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Tenue de la comptabilité matidres et contrSle des stocks

3. Du fait de ce quil précede, il convient d'appliquer, dans tous le&s bureaux
et pour tous les projets, les nouvelles méthodes et procédures dlautcrisation
qui sont exposées ci-dessous.

a) Biens non fongibles

i) Il est tenu une comptabilité matidres et il est procédé au contrdle

des stocks pour tous les biens et ftout le matériel dont le prix d'achat,
& 1l'origine, est égal ou supérieur & 100 dollars, non compris les
frais additionnelé tels que le fret et l'assurance, et dont la vie utile
est de eing ans au moins. Toutefois, si dans les documents d’achat
‘et/ou d'expédition pertinents, le seul prix indiqué comprend tous ces
frais additionnels, ce pris global peut &tre considéré comme le prix
d'achat,

1i) Au Sidge, la charge de la comptabilité matidres et du contrBle des
stocks continue d'incomber pour 1'essentiel au Service des achats et des
transports du Buresu des services généraux; toutefois, le SousnSecrétaire
général Directeur des services généraux peut, comme par le passé,
auntoriser certaines délégations de ces fonctions aux termes des ' .
dispositions prévues a la régle de gestion financiére 110.25 régissant
1a rééeption, 1tutilisation et 1'écoulement des fournitures, matériel
et autres biens. |

iii) Dans l2s bureaux et pour les projets situés hors du Sitge, les dé1é~

gations de fonctions qui ont déji été autorisées par le Sous~Secrétaire
général Directeur des services généraux, restent en vigueur et, comme
par le passé, peuvent etre modifides s'il y a lieu.

b)  Bieng fongibles

I n'cst pas nécessaire de tenir une comptabilité matiéres ni de procéder
au contrSle des stocks pour les biens :
i) Dont le prix d'achat, & 1'origine, est inférieur & 100 dollars,
ii) Domt le prix d'achat, & l'origine, est égal ou supérieur & 100 dollars,
mais dont la vie utile est inférieure & cing ans,
sous réserve des dispositions particulidres prévues & 1'alinda c) ci~dessous

en ce qui concerne les articles spéciaux. Toutefois le chef du service ou du
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département intéressé a la faculté de tenir une comptablllté matleres et de
procédexr au contrOle des stocks pour les biens fOﬁnglES visés aux alineas 1) et
11) c1~dessus lorsque cela slavdre. nécessaire au bon fonctlonnement du servzce
en questlon (par ‘exemple pour les pidces aetachées, 1e maté¢1e1 techﬁlque, les

pitces de rechange, tels que les tubes v1déo, les pneus et 1 out114age d'entretien)
c) Articles spéciaux: ‘

Nonobstant les dlSpOSlt"OnS qui- précedent, 11 est tenu une comptablllté
matidres et il est procédé au contrdle des stocks pour certalns des artlcles V1sés '
aux alindas b) i) et b) ii) ci-dessus : |

i) ‘Lorsqu'il atagit de biens considérés comme tentants (par exemple les
: .appareils et autre matériel photog raphlques, le - materlel d’enreglstrement
les instruments techniques, l‘argenterle),

ii) 'LQrsque cette comptabilité matidres et ce contrdle. des stocks sont

reqﬁiévé des fins administratives (par exemple pour certains articles
et meubles de bureau), '

Désignation des artloles qpeclauy

? L, Conformément, 1 l'allnea b) de la regle de gestion f1nanc1ére 110.25, le

Sous-Secrétaire genéral Directeur des services généraux, en consultation avec le
ContrBleur, décide des articles gui. doivent tre considérés comme spéeiaux.
i) Au Sidge, cette désignation et toute modification qui y serait ulté-
rieurement apportée se fondent sur les recommandations faitGS"par les
departements 1nteressés, en consultatlon avec le Sch1ce des achats

‘et dés transports du Bureau des Serv1ces gﬁneraux,

ii) Daps ‘leg bureaux”et_pour.les_progets 51tué§>hors duMSiége, les recomman-
 dations dpivént €tre faites conformément aux dispositions gue prendront
les chefs de ces bureaux en s‘ihspirant de la formule en vigueur au
Sidge et décrite dans la présente instruction et de toute autre directive
donnée par le Sous-Secrétaire général-Directeur des services généraux,

en consultation avee la CoutrBleur.
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Ecoulement des articles spéciaux |
5. En sus des procédures actuelles, relatives aux comités de contrle du matériel,

qui sont prévues & la régle de gestion financi®ére 110,32 régissant la notification
des manquants et des excédents,-é la régle 110.33 concernant les comités de contrGle
du matériel horé du Sidége et & la régle 110.3% concernant les comités locaux

de contrBle du matériel, il convient d'informer le comité de contrGle intéressé

des moyens d'écouler les articles spéciaux qui sont devenus. excédentaires par
rapport aux besoins courants ‘pour cause de vétusté ou d'usui*e normale. Cette
démarche peut €tre faite apfés coup par souci dlefficacité administrative, sous

réserve qu'il soit procédé au moins deux fois par an & de telles notifications.

Pertes et _déglts constatés dans les articles spéciaux

6. Les procédures pertinentes actuelles relatives aux comités de contrle du
matériel sont applicables en cas de pertes et de dégats constatés dans les

articles spéciaux.

Matériel remis & certains fonetionnaires pour leur usage personnel

7. La présente instruction ne modifie pas les procédures actuelles relevant
de la rogle de gestion financidre 110.29 concernant la comptabilité matisres et
ie contrdle des stocks pour les biens remis & certains fonctionnaires pour leur

usage personnel.

: gpplication des_régles de gestion financisre 110.25 et 110.26

8. La présente instruction ne porte en rien atteinte & l'application des

regles de gestion financiére 110,25 et 110.26 relatives aux inventaires, en ce

Qui concerne les services responsables de la comptabilité matieéres, la désignation
des administreteurs chargés de la comptabilité et de ceux responsables des biens,

1'établissement des inventaires et les services qui en ont la charge.
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