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ECRETARIAT

CIRCULAIRE DU SECRETAIRE GENERAL

Destlnataires ;s Les fonctionnaires du Seerdtariat

Objet : INSTITUT ASIATIQUE DE DEVELOPPEMENT ET DES PLANS ECONONEQUES :
DISPOSITIONS CONCERNANT L'ADMINISTRATION ET REGIES PROVISOIRES
DE GES’;‘ION FINANCIERE

La présente circulaire définit les dispositions qui régissent 1'administrabion
des finances, l'adminlstration du personnel et les autres services administratifs
du nouvel Institut asiatique du développement et des plans économiques..

A. Dispositions concernant 1'administration en zéndral

L. L'Institut, organisue autonome fonctlonnant sous les auspices de la Commission
économique pour 1'Asie et 1'BExtr8me-Qrient (CEARO), est un organisme de 1'ONU - -
doté de l'auwtonomie financiére, dont les sources de financement et le programme de
dépenses sont clairement définis. Ainsi que le prévolent. les dispositions de la.’
résolution 43 (XIX) de la CEARO, le Conseil d'administration de 1'Institut doit
soumettre & la GEAEO,‘-avar}’c sa vingt-troieidme session; en 1967, une proposition
sur les méthodes propres & assurver la continuité de son fonctionnement en tant
qu'organisme des gouvernements y participant,

o, I'Tnstitut dolt rendre compte de 1l'emplol des fonds mls & sa disposition, et
un réglement financier provisolre, conforme aux principes et pratiques suivis par
ll'ONU a été mis an point & scn intention (voir Ammexe I).

3. Ia CEAFO met l'ensemble de ses services admlnistratlfs et financlers ainsl
gue son personnel a la dispos:xcn.on de 1'Tnstitut, sussi longtemps qu'il est "
i"nécessa.ire, sans imput,atn.on de dépenses supnlémentalres sur le budge’c o:dinaire de
'ONU. ' ' ' '
5, L'Institut aura un fonctionnaire d'administration, rémunéréd par 1'Institut
ul-nfme, qui, pendant la premldre année d'opérations au moins, sera considéré’ |
omme détaché par la Division administrative de la CEARO et qui, du point de wvue
echnigue, recevra des instructions du Chef des services administratifs de la
BABO." e
317947 |
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B, Dispositions concernant les finances

1. TLes rdgles provisoires de gestion Tinencidre figurent 3 1'Annexe I.
2. Tes rdgles provisoires de gestion financiére ne s'appliquent pas aux projets

secondaires qui sont financés séparément & l'alde de fonds autres que ceux de

1'Institut, tels les projets financés directement & 1l'aide des fonds du Programme
élargi ou d'sutres fonds d'assistance technique ou par les soins d'un gouvernement.
Pour des projets de ce genre, les dispositions financiéres et administratives
applicables sont fonction de 1'origine des fonds. ' ‘

© 3. Pour regrouper les comptes de 1l'Institut auxquels sont inscrites les sommes
versées par le Fonds spécial et tous les autres comptes relatifs au projet du
Fonds spécial, le ComtrBleur, au regu des comptes de 1'Institut relatifs aux sommes
versées par le Fonds spéeial, porte les dépenses en question au ddbit du compte

* approprié (série 40000).

4. la CEARO tient les fewllles de paie du persomnel de 1'Institut. S1, pour le
versement des traitements ou d'autres versements, la CEAEO et la DOAT estiment
qu'il vaudrait mieux, pour des raisons de disponibilités en devises, que tel ou tel
versement solt falt par le Si‘egé ou par un bureau du BAT, le versement en question
est fait sur instructions directes de la (BAFO et il est porté au aébit de la

CEAEO & 1'alde d'un bordereau interservices, '

5. Au moins pendant la premiére année des opérations, les états financiers

mensuels ainsi qgue les 'rapports administratifs ou demandes de renseignements sont
transmis au Slége par l'intermédleire de la Division administrative de la CEAEO.

C. Dispositions concernant le recrutement et 1'administration
du personnel

1. Le personnel de l'Institut sera engagé par le Directeur aprés avlis du

Secrétaire exécutiry de la Commi ssion économique pour 1'Asie et 1'Extrme-Orient. -
2. Le chef de la Divlsion administrative de la CEAEO peut, s'il le désire, signex;
au nom du Directeur, les lettres de nomination des agents engagés au titre du pro.jet;

1/ Gui est également d'office président du Conseil d'administration de l'Institut .
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3. Un Comité des nominations composé d'un membre nommé par le Directeur de
1'Institut, 4'un mewbre nomné par le secrétaire exdcutif de la CEARO et d'un autre
membre nommé par le Directeur du personnel, a été créé pour fournir des avis et
faire des recommandations au Directeur au sujet du recrutement du personnsl. In
faisant leurs recommandations, les membres du Comité des nominations s'assureront
que les clauses et conditions proposdes sont d'une fagon géndrale conformes aux
clauses et conditions du contrat d'engagement pour des postes similaires dans le
cadre des projets et programres d'assistance technlque des Nations Unies. Le
Comité des nominations devre notamment consulter le Sidége avant de faire des
recommandations concernant des membres du personnel du Secrétariat ou du personnel
des projets déja titulaires d'un contrat au titre des programmes d'assistance
technlique. Au moins pendant la premidre annde des opérations, toutes les
recommandations de nomination aux échelons 6 ou 7 devront B8tre soumlses au Sidge
par le Comité.

L, Tous les fonctionnaires de 1'Institut sont engagés pour une durée déterminde,
exclusivement pour le service de l’Ihstitut et les nominations sont portées sur le
tableau d'effectif de 1'Institut. Un fonetionnaire qui doit Stre rémunéré a '
l'aide des fonds affectés au projet ne peut €tre engagé que pour la plus courte des
deux durdes suivantes : période maximum de cing ans ou période pendant laquelle
des fonds de 1'ONU continueront d'S8tre utilisés pour le projet. |
5. Les engagements au titre du projet sont falts conformément aux dispositions
de la série 20) du Réglement du personnel de 1'Organisation des Nations Unies qui
régissent les conditions d'emplol des personnes engagées au titre d'un projet

de l'assistance technique. IEn vue d'uniformiser les normes appliquées lors des
engagements au titre des projets, le Service de recrutement pour 1'as§istance
technigue dss Natloneg Unies fournit toute l'alde possible ainsi que les consells
nécessalves. Ta Divislon administrative de la CEARED regolt également du Siege,
chaque fols que aela ebi néoossalre, toute Ll'ascistance possible pour rechercher
des candidats pour 1l'Insbtitut et pour juger leur valeur.

© 6. Les nominations qui entrainent ou pourraient entrainer 1'utilisation de
postes au tableau d'effectif de la CEAEOvaux autres organes de 1'Orgenisation des
' Nations Unies (aétachements, mises en disponibilités, transferts, indemmité

Juus
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spéeiale de poste, etc,) ne peuvent €tre faites qu'aprés consultation du Directeur

du personnel et avec son assentiment. Le directeur du persomnel, au bescin, demende o
au Comité des nominations et des promotions de présenter une recommandation au
Secrétaire généra.l. r

T. Ia Division administrative de la CEARO a la plus grande latitude pour
choisir et nommer des sgents locsux de la catégorie des services généraux. -

Te Secrétaire général,
(81gné) U THANT

‘/._..‘.’
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ANNEXE I

Regles provisoires de gestion £ financiere de 1'Institub asjatqu~
" du développenent et des piens conomiques

(Promulgudes par le Secrétaire général, avec effet de la date de publi-
cation sous réserve des dispositions de l'article 10.1 relatives aux
modifications et consultations)

Artlele T - Champ d'application

1.1 Les présentes régles sont ¢tablies conformément su réglement financier de
1'Organisation des Nations Unies, & la résolution 946 (XAXVI) du Conseil
dconomique et soclal et & la résolution 43 (XIX) de la CEAEO, intitulées
"L'Institut asiatique du développement et des plans économiques”. Flles

- régissent la gestion de tous les fonds que le Directeur de l'Institut est
autorisé & gérer. |

Article IT -~ Bxercice

2.1 L'exercice commence le ler janvier et se termine le 31 décembre.

Article ITT - Ressources

3.1 Les ressources de 1'Tnstitut comprennent :

a) ILes contributions du Fonds spéclal des Nations Unies;

b) Les contributions bénévoles que peuvent verser les gouvernements d'Etats
Membres de 1'ONU ou d'institutions spéelalisées des Nations Unies, ou
membres ou membres assoclés de la CEAHO; _

¢) Les coptributions supplémentaires en nature, appropriées et pouvant Btre
utilisées aux fins des activités de l'Institut,bqpi sont fournies par les
gouvernements mentionnés & 1'alinda b) ci-dessus;

d) Les dons bénévoles ou donations de sourceé non gouvernementales que le
Directeur, avec 1l'approbation &u‘Présideﬁt du Conseil 4'administration,

peut accepter, g'il estime que ces dons et donations sont‘appropriés et
peuvent Stre wtilisés aux fins des activités de 1'Institut; '

e) Les sommes versées par les gouvernements au titre dgs projets exdcutés
pour leur compte.

3.2, Toutes les recettes, autres que celles qui sont visées & l'article 3.1, sont
portées au crédit d'un compte d'excédent de 1'Instltut comme recettes

gecesgolires.
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- Artinle IV - B'l"'-’;et amue'L

I;es recettes provenant d'une source déterminde, qui doivent Gtre comptabllisée

' provlennent ‘-

) part, sorvt por’t“es par 1t Insd‘bu:f' an c“é\li't; de la source de fonds dont elles

b

A2

 1'assontiment et les autorisations filnaneidres nécessaires pour employex‘ les

4.3

Directeur chargé des activités du Fonds opécia,l.
e ‘exa.men et approoation.
ER

‘budget approuvé' il suit s cette fin les 1nes procé\lu:r'es de prusente.tion et

Pax l‘a.pproba,tion du budget, le Conseil 4'administration de 1'Institut autorise

Le Di*"ecteuf géwém.‘. nyéoa:c\, le b11up°‘c a.mﬂcl, gl com“end :
a) ILes prév;smns velatives & 1'utilisabion des ressources du Fonds spéelal
visbes & 1'olinde, s) de l'article 3.1 ci~ debsus, et un exposé détalllé
. concornant les Ea%Lmnes de tmvail prévus au paragmx.sho 17 du Plan
bvd‘op?‘lx"‘*f 5 du Fopds sndeial relatif d. 1! Im:“ci“w
b) Ies o ﬂvisicq relatives & 1! wtilisobion des aubre: r:jésources visées
& l'articie 3.1. ‘ A o X
Une fols établi pur le Directsur, le bua{z;eu annuel de 1! Tnstltut est soumis
pour eramen au Sidge de L'OMU, & qui 11 incorbe d cbhtenir du Fonds spéclal

resscurces conformément aux propositions mentionndes & 1'alinda a) ,
de l'article L.l ci-dessus. TLes communications avec le Sidge de 1'Organlsation
sont adressées, par L'intermédiaire du secrétaire exdcutif de la CEAED, au

Le budge’o atmnuel est présentd au Conseil d‘adminiotration de l‘Insi.itut pour

Le Directeur gé”xéral neu‘b proposer en cours d‘exnrcice des modifications au

d'approbation que pour le plan des dépensea initlal,

~ le Directeur a engager deb dépenses et & eff‘ecbuer des pa,iements aux fins de

: vl'exécution dudit 'budget.

,1+.V6, , Deg virements de crédits d' un poste & 1'autre du budget approuvé peuvent %'bre ‘

effectués avec l‘a.utorisation du D:Lrecteur général, si ce n'est que :
a.) ) Tous les viremenbs a effectuer entre deux grands che:ﬁ‘s de dépenses
Re exigent l'assentimen’o préalable du secréta.ire exécutif de la, CEAEQ;

/...
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B) Tous les virements qui, en vertu du Plan d'opérations du Fonds spécial,
exigent l'approbation du Fonds spéelal doivent €tre proposés par
1l'intermédiaire du secrétaire exdcutif de ls CEARO au Directeur chargé
des activités du Fonds spécial, qui demende 1'assentiment du Fonds
spéeial. ' .

4.7 Les soldes disponibles & la fin de 1l'exercice sont traités dans chaque cas
conformément aux conditions spplicables & la source de fonds en cause.

4.8 Pour préparer le projet de budget annmel et publier le budget approuvé, le
Directeur sult la pratique normalement suivie par 110U en matiére de
présentation budgétaire, telle qu'elle est appllqpée a d'autres activités
d’exécution analogues.

Article V - Qestion des fonds

5.1 Sous réserve des dispositions de 1'article IV, le Directeur est autorisé &
engeger des dépenses et effectuer des paiements pour éxécuter le budget
approuvé dans la mesure ol il dispose de fonds, & condition que les contri-
butions versées par le Fonds spdcial soient gérées conformément au Plan
d'opérations du Fonds spéeial.

5.2 En gérant les contributions du Fonds spécial, le Directeur enregistre les
engagements de dépenses pour toute la pdriode au cours de laquelle doivent

| 8tre exécutdées les obligations econtractuelles.

5.3 Sous réserve des dispositions des articles 5.1 et 5.2 ci-dessus, les
engagenents de dépenses et les palements par 1'Tnstitut ou pour le compte de
1'Institut se font conformément aux régles, politiques et pratiques
financidres approprides SuiVles par 1'ONU pour ses programmes d'exécution.

Article VI - DépOt des fonds

6 1 Ie Controleur de l ONU, représentant le Secrétaire géné“al, a la garde de tous

les fonds mis a lg disposition de l Institut et désigne la banque ou les. -

bangues dans lesqpelles ces fonds doivent Btre déposés ain31 _que les

Y

fonctionnaires habilités a slgner tous ordres relatifs aux comptes.

6 2 Les fonds qui ne sont pas nécessaires pour faire face & des besoins immédiats
--peuyent etre placés par le ContrGleur de 1'ONU conformément & la politique
sulvle par I’GNDQ et le revenu des placements est comptabilisé comme il est
prévu & 1! article 3 25 /
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Artiele VIT - Procédnres et nrat" ques financieras

7.1 SO“S '"ése'fve de. 1 article Vou d une décision du Controleur de 1'ONU priese
- &prés consultation dqu Dll’e.c‘f-eul‘ de 1l'Institut, les procédures et pratigues
financldres de 1'Institut, y compris celles qui ont tralt au contrle interne
et & la vérification intérieure des comptes, sont conformes aux méthodes et
pratiques financidres suivies par 1'ONU pour ses programmes d'exéeution.
7.2. En particulier, 11 y a lleu de se conformer aux régles cl-apres i
- a) Toub encalssement donne lieu & la délivrance d'un requ officiel;
b) Seuls les fonctionnaires dlment désignés par le ContrSleur ou le, Directeur
| - sont hsbilités & délivrer des requs. officiels. . Lorsqu'un fonctionnaire
non habilitd & délivre:c' des requs officiels regoit une somme destinde &
1'Insbitut, il la remet immddiatement et intégralement au caissier ou
& un autre fonectionnaire a,uto risé & délivrer des regus officiels; o
¢) Les sommes regues sont portdes en compte & le date de 1! ancaissemen’c,
4) - Toutes les sommes’ regues sont déposfes intégralement & un compte an’

" banque officiel dés le ;premier Jour ouvrable qui sult la date de
- 1'encaissement; ' '

e) Des avances de calsse (petite caisse et caisse centrale) péuvent Stre
faltes aux fonctionnaires désignés par le Directéur. Les comptes ¥y
‘relatifs somt normalement ténus suivant un systimé de comptes d'avances
temporaires. Le montant et I'objet de chaque avance sont définis par
1é Directeur et le montant eet-maintenu au minimum’ compa’cible avec les
‘besoins courants; L - N R B

f) les fonctiommaltes suxquels il est falt des avénces de fonds en
‘application de 1'alinda e) de 1'article 7.2 ne d6ivent itiliser ces
avences qu'a la fin autorisée et ils en sont personnellement responsa,blee

~ Ils sont tenus de présen“cer les pieces compte.‘bles voulues quand le

" Directeur le dema.nde ’ so:Lt une fols au moins par mois , sauf 1nd1ca-bic>ns
‘contraires. Ils doivent Stre ?:L tout moment en mesure de rendre comptre de
l utilisatlon des fonds qui leur ont été a.vancés. I"s doivent conserver

D en lieu sﬁr les espéces et :Les effets négociables, '

‘g) 'Ou’c.re les avances spécifiées dans les présentes régles, le Directeur peu

) falre toutes autres avances de fonds qu’il guge nécessa.ires , & condition

/'.. .
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_d'cbtenir préalablement 1'autorisation du fonctionnalre de la CEARD

désigné par le Coutrdleur de 1' ONU,

Les fonctlonnaires chargés des qpérations relatives aux comptes en
banque de 1'Institut ou de la garde des espdces ou instruments négo-
ciables appartenant & 1'Tnstitut ne sont autorisés & falre d'opérations
de change que dans la mesure ol le fonctionnement de 1'Institut 1'exige
absolument; |

Seuls les Ffonectionnaires désignés par le ContrSleur peuvent autoriser
des palements, y compris des avances, au nom de 1'Tnstitut;

Les palements sont faits sur le vu de pidces Justificatives et autres
documents attestant que les marchandises ou services ont été effectivement
fournis conformément sux dispositions des documents d'engagement de
dépenses, que ces marchandises ou services n'ont pas déjd failt 1'objet
d'un réglement et que le paiement est bien exigibles

Le Comtydleur de 1'ONU désigne les agents liquidateurs qui sont autorisés

& engager des dépenses au nom du Directeur général.

De plus, aux fins de 1l'exéoution du budget annuel approuvé :

a)

Aucun consultant ne peut Stre employé sans l'autorisation écrite du
Directeur ou du fonctiomnaire auguel le Directeur peut déléguer ses
pouvolrs par éerlt;

Les marchés relatifs aux fournitures, au matériel et autres articles
nécessaires sont placés, aprds appel & la concurrence et publicité,
conformément aux dispositions applicebles du réglement financier de

100 (y compris les dispositions relatives au Comité des marchés) et aux
pretiques et politiques sulvies pour y donner effet, sous réserve des
dispositions relatives aux fonds au moyen desquels ces marchés doivent

8tre financés.

Article VITIT -~ Comptes et rapports financiers

8.1 Ie Directeur tient la comptabilité et présente des comptes périodiques & la
demande du ContrOleur de 1'0NU, qui est chargé d'incorporer les comptes
financiers de 1'Institut aux comptes annuels de 1'ONU.

8.2, Pour permettre & 1'ONU de se conformer aux paragraphes 19 et 21 du Plan
d'opérations du Ponds spéeial, le Directeur prépare des états financiers

foos
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semestriels concerna.nb 1! Institut aux dates du 30 juin et du 31 décembre.
Ces états sont présen‘be“ an wcrétaﬂ ra exécutif de 18. CEAEO, qui les transmet
au D:Lrecteur chafgé des ac‘tivités du Fonds spéelal.

Article IX -~ Vériflcatlon ex‘ érmeure des comptes

9.1 les fonds gérés par 1'Institut et en son nom son‘o soumis & la vérification du
Comité des commisssives aux comptes de 1'ONU, conforméuent aux rogles de
gestion”financ* ére de 1'ONU.

Axticle X - Dlsnositions génara.les

10.1 Les présentes recles de ges uion financ:mre s apres examen par le Comité
consulta‘bif pour les questions adminis brs ‘c:.ves et budgé‘taires et cons,ultation
dn. Coteseil d'asaministration de 1'Institut, eptreront en vigueur dés Jeur
promulgation par le Secrétalre genéral. o

10.2 Les présentes régles peuvanb etre pré cisées et développees au moyen
d'instructions adnrl_nistratives publiées par le ContrSleur de 1! ONU.

- -




