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UNITED NATIONS  NATIONS UNIES

CIRCULAIRE No 41 DU SECRETAIRE GENERAL

Destinataires: les mombres du persconnel des Nationsg Unies

Objet: (COMMUNICATIONS DES NATIONS UNIES PAR CABLE ET RADIO)
La présente circulaire aebroge les ¢irculeires administratives no 132 du
14 mars 1946, et no 116 du 8 mars L9k,
1. Objet:

Le présent bulletin Tixe les Fdgles & observer pour la rédgctioﬁ,

1'autorisation, le aébit et l'acheminement des cables et télégrammes
wu départ ainsi que pour la distribution et le classement des cébles
et télégrammes & l'errivée au sibge des Nations Unics,

2.  Céblogrammes au ddvsrt:

On établira lous les cZhlogrammes et radiograrmes au départ confor-
mément aux instruciions suivantos:
(a) Présentation. On emploiera la formule C/1 (cablogrammgs,
t81égrammes ) pour 1'établissement de tous les cables. On établira
les copies sulventes:
1 original (formule C/1)
2 copies sur papicr pelure Jjaune et seuron (destindes au
clesmement contrel)
1 copiec pelurc (confirmation & reavoyer au bursau émettour
pour indiguer liheure d'unvei ct lo ecircuit employé).

Le mozsage indiquers, dons 1'espace prévu sur la formule C/1,
le clagssement dc sécurito, la date do rddection, le nom et le Turesu du
rédacteur ainsi que lu diviegicn, le dépertemont cu la cemmiseion (on
omettre Jusgu'a nouvel ordre la réidrence au code et au chiffre).

A la sulte du mot cnglais "To" dans le corps de la formule, on

dactylogrephicra le nom ot 1l'adresse du destinataire, ou lladresse téldgra-
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(1) Adresse télégraphique onregistrée.

LY

On publiera des listes d'adresses télégrephiques en additifs
% la présente circulaire.

(b) Iibelld et responeabilitd du rdédocteur. Le caractdre urgent des

commmnications télégraphiques et le risque d'altérer le zcns dea
meseages i interdisent leur révision par lo Section des c@bles et do
la rodio. Par conséquent, les rédacteurs des dépbches et les
fonctionnaires qui en autorizent l'envoi auront la responscbilité
do les présenter do fagon économique.

(1) Référence oux monseges réponduc. Tous les ciblogremmes

Stablis en réponse & des meusoges rocus comporteront la
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référence ou numero ou & la dote de ces message
o ! 3 o A &3 o 1= Snong fi=-
numcro d'ordrs ou les dates des nessoges aUxquels on I'epon

gureront sur La. méme marge avant le tertes O indiguera la rd

férence sousz la forme suivantar "Voire {(nunfro d'ordre, date du
ciblogramme cuquel on répond)". Lorsqu'on rdpond i plus

d'un messoge de mime origine, leos nwméros ct les dates de

tous les ciblograrmes en question doivent Stre énumérds

pour renseigmer le destinatcire.

(i1) Réfdrences imitiales dens le toxte. On peut employer en

tete des meszoages des références initicles de fagon & ascurer
qu'd l'intdérieur des burecux destinateires on remettra le
megsuge cu fonctionncire quelifid pour agir. On portera i
et effet lz mention "Pour" suivie du nom du fonctionnaire,
ou, por exemple, "Pelt b Sherpley". A la suite de cette
réfdrence, on dectylographiers le toxte en majuscules.

(ii1) Destinateires multiples. Lorsau'il est ndcessaire d'oxpédier

1z mome cthlogramme & plus d'un destinataire, on joindra & le

ormule C/1 une listc des destinateires.



Alindes. Lorsque le message traite de plusieurs sulots,
on numérotera les alindas relotifs & chague sulet.

CZblogrammes urgents. Il ne faut pos envoycr de ciblogrommes

of ficiels du Seerdturict & partir d@'hotels ou d'autres bureaux
en ville, eouf* en cas d'urgence; dons ce caz, on devra
obtenir 1'sutorisation préaloble dtun Sous-Sccrédtaire
énérel cu d'un Directeur., On cdrescera b lo Section des
céhles et de lo rodio, pour enrcglotrement, distribution

et clossenment doux copies de tous les ciblogrormes expdédids
dene ces conditions d'urgence. On a donné pour instructions
cux compagnies commercinles de téldgraphe de ne pas accepter
de ctbles b porter ef compte de: Nations Unice =i lo mention
"officiel” ne Flgure puze sur tous les exempleires du cfblo-
grovme au-dopgous de la siguoture de l'expéditeur. ILa
Scetion des cfbles ot de la radio n'asgsuniera aucune responsa-
bilité quont & la corrunication de copice et de dossicers ou
pour lee recherches relatives & la ronmise de rmeccages ol on

ne lew & pag envoyée par l'intormdédiaire de lo Section des
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chbler et de la redio.

o

Adeptetion pour la tronsmicoion., On rédigera les mecsageds

comprencint des rondelgnenents stotlistiques des teblecux
chiffrie cu deg éléments dispocds en coldnnos ou par postes

eépards, avec les memce titren ot la méme disposition en

colonnes avec lesquels on désire veir le docunentation arriver

cu burcau destinataire, o trongeription do chiffres en lettros

ot 1'dnoncé on toutes lettros de chiffres en colonnes ou de
montents n'incombe pas au rédacteur. La Scction des cibles
et de la radio assurcra avent 1l'envoi, l'adsptation deg

nessages pour la transmission.
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(c) Signoture et autorisation. A la fin du nessage, au bas de la marge,

4 droite, apros la Fformmle "autorisé par" on inscrira le non et la
qualité du fonctionnzire qui domne 1l'autorisation. La signature de ce
fonctionneire figurcra au-dessus de son nom dactylogrephié sur la
Tornule C/l (original), . Seul le nom patronymique de ce functiormaire
sera tronsnis comre Stent celui de 1l'expdditour du messoge, sauf

indicdticn contrairs du Cebinet du Scerdtaire géndérol.

(1) Neninatien dec fonctionn&ires chargds de donner les autorisation
On désignera, dons ghoque départeriont du sisge, des fonctionnair
et des rerplucgunte chmf@és de signer les nmeszoges ériis et
d'outeriser lour omvol. On inscrira leg noms de ces fonctionnail
rog dans lo forrmle AB/6, conferminent & la circulaire SGB/26,

(ii1) Vieas. Dons lo nerge inféricure de gauche, apres la mention

"visa" on indiguera quels zont les fonctionnaires qui ont

donnd leur vise et & quelle date. On peut donner son visca en
parcphont. Les dateg figureront imiédiatement eprés le paraphe.,
Lez viane geront portdés & la nain cur le fornule criginele c/1.

(ii1) 1Imitiales du rédacteur. I formmle C/1 portera le parnphe

du rédacteur 1h ol il est fait mention de son non ot de sa
divizion (Réaigé par").

(a) Révisior. des meszages. Les Nesecges au Adpart sercnt revus par la

H
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Section deg cibles et de lo radio pour lo régulerité de la forme, le nombr
réglementaire de copies, l'indication correcte du destinataire ou de
1l'udresse télégraphigque, la cignoture du fonctionnaire qui domne 1'autori-
sction et le paruphe du rédactour et pour 1'adaptation, en cas de besoin
pour la transmicgion de nessages qui cormportent des ﬁableaux ou des
stativtiques. On dédterminere le montont des toxes téldégroaphiques en
indiguant le¢ nowbre de nots, lo circuit de tremsmission et le déperteuont
5 débiter. On n'accepterc de moessages b titre perconnel ou privé gufen

cas d'extréme urgence. On les débitera b 1'adresse personnclle de
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1l'expéditeur ou % gon compte té1éphonique local.
(¢) Numdrotage. ILa Section des cibles et de la radio affectera d'un
nunéro d'ordre avant tronsmission tous les mesucges ou départ edresuds
% des cervices officicls., Tlle affectera unc cérie mpdeizle aux
nessagoes decstinde & un meme gorvice, ot emploiera une cérie cpéeiele
dite "de service" (SVC) pour leu recherches, lec vérifications de
texteu, de numéros et autres.

On numdrotera solen wne série spéeiule, les messages adressés &
des destinctoires divers. On fera précéler ces numéros de la lottre M,
On numérotera les messogoes échangds entre leg burecux du sidge et les
membres du Socréteriat en mission officielle selon une série spdcicle
fixde cvant le dépcrt de 1'intéreszé.

Sur les copies de confirmation deg messcges au dépert, on reportera
toug los nunéros attribuds corme indiqué ci-decsus.

On clessera les messoges ou ddpart ot on en déblterz les frais
par ddpartemont dlorigine. On morquera les mossages émonant de

~

conférenceset de cormiscions et autorisés pour envei por leurs présidents
de 1l'indication: "Au compte de" suivie du nom du comité, de la
confércnce, de la soug-commission,

On étoblira un relevdé monsuel des fruis de communications 2 porter

au débit du Secrdtariat et on le romettroe su Contrdleur.

7’y N
Coblogrammes & ll'orrivéo:

A la réception d'un cZblogremme lo Section des cZblograrmes et do la

radio des Natlons Unies procedera comme cuit:

(=) cmen ¢t dépouillement pour 1'ccheminement, Elle examinera tous

los télégremmos requs avent de los acheminer et de les distribuer aux
intéressds, qu'il s'ogicue de fonctionnaires ou de déportements. Au
neasage origincl qui vient d'crriver, elle collera un plan d'ccheminement

désignont le burcou, le ddpertement, la confdrence, la commission ou

le fonctionnuire & qui la cople pour exécution ect destinde, et ceux &
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qui on remettra les copies pour infcrmoation. Elle désignera par un

astérique (¥) le département ou le fonctionnaire qui regoit les copies
pour exécution. Elle préparera cos dernidres copies sur des bulletins
& pert et en obtiendr: décharge cuprés du destinateire, burean ou
fonctiomaire. Il eppartiendra a celui-ci de prendre toutes mesures
dtexécution nécessoires et dec fournir toute information.qui permettra
les nesurcs dfexdcuticn.

N

(v) Originol (ciblogrammes b llarrivde)., La Section dos c@blogrammes

et de la rodio comscrvera los orlginoux des cfblogrommes a 1'arrivée
apros y avoir mentionné 1l'acheminement, 1'heure de réception et dloutres
ammotations. Les coples pour exdcution et pour inforrwtion porteront
toutes indications utiles sur l'heure d'enrcgistrement et l'heure de

' .
réception,

(c) Circulotion de cahiers jowrnslicrs. de ciblogrormes. Lo Section

enverre au Socrdtaire géndral et & chague Sous-Secréteire générel, gui
décideront s'1l convient de les faire circuler nlus loin, des cechicrs
Journalicrs do cfblogrommes comprencnt toutes les communications &
1l'arrivde ou cu départ.

Pour le Secrdétaire général et par ordre

J. B. HUTSON
Voir en cnnexe: Sous-Secrdtaire général chorgd du Départeriont
Suzzestion pour la des services adrinlstratifs et financlers,

rédection des cfblograrmes.



ANNIXE I

SUGGESTIONS POUR ABREGER LE TEXTE DES CABLOGRAMMES

On o présenté ci-desgous, & lT'usage des burezux qui envoient des cfblo-
gremmes, des suggcstions permettent de feire 1'économie de certains mots. On
s'en gorvira au gein de 1'Orgoenisation, pour les communications de bureau &
burcau., Il est important dc ne pasg evsayer de sacrificr la clarté a la
bridvetd, surtout quond on s'edresse & des Gouverncments Merbres, & des
institutions non gouvernsnentoles et b d'outres instituticns,

Evenple: On peut supprimor les mots soulignés doans: "Harrington nous
informe gue vous enployez ;:"ggpvel Lo méthode de revitoillemsnt gue  nous

rocommondions”

(2) Remplacoment de phroses par des mots:

Actuellenent employd Sucgentions proposées
Par courricr adrion avion

qui peut Gtre \caotu achetoble

qui doit 8tre qcqultto ccquittoble

a rettre sur lo cerpte do irmuteble &

nous ecnies d'ovie quo CTroyons

en vue de pour

gl vous ne voyez pas d'cbJecticon 81 acceptable

dens le cas ou gi

Mots 2u total : 35 10

\_5i

(b) Double emploi inutile dons lu référence. (Duns les exemples ci-
dessous, on peut supprinmer les nots sculignds:)

(1) 'Vetre cfblogromie no 184 on dute du 5 mai"

En effet, lo numdrc du ciblograme (ou la date s'il n'y a
has de mmdéro) suffit b cssurer une identification complite.
¥

(11) "J'epprouve la conférence mentionnde dans votre messape no 68",

Lo nention du nwaéro du c8blograrme regu (cu la date s'il
n'y a nas de numdro) suffit & identifier le message, et
rend inutile de répéter dens la réponso le texte eusentiel

du cdblogromme regu.
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"Engogement John Bonni votre no 43 autorisd".
Lo nui de fenille suffit gdnerslement b identifier aussi bien
la persome viede que la dete ou le nwéro du cAblogramme suguel
on répond, On aurait pu aussi choisir le libelld suivent:

~ 1

"Approuvé votre no 43", Il est inutile de désigner quelqu'un

par Madenmocisclle, Monsisur cu Madone.,

(¢) TInterversion de mots.{intervertir des mots dons les chblograrmes

‘
raccourcira souvent en angleis le 1ibelléd du nesszge).

Actuelleriont erplicyds Recermiondés

Clearance Ty ddvisory council Council clecdrance
Meeting of the Welfare Corru ttec Welfars Committec Mseting
Chiof of Burcou Bureou Chicf

acceptable par nous accoptons

par Jour Journclicr

nows gormes informds por Jenes Joncs infcmme

. 3 4 .
une copie est sctuellenent onvoyde cenvoyons copie

Totnl des nots - Eﬂi

I -
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d) Autres congidéroticns irmportontes.
( I

(1)

—
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(111)

(iv)

"Corme suit", cst inutile pour annoncer la citation d'un

a2 s\
\

neszage car celui-ci cat d8jd lui-mene précédd du mot
"citaticn";

. . ] ] / LEL T e L4
Dcns une dnunéretion qui mentiomne wne seule unité, corme deng:

"désire 1 chof de soction" ou "désire un millier”, on peut
suppriner le mot sculirnd;

On peut en géndral élininer les note "cependant™ "donc" "le"
0tCasan

On peut duns ceriaoing cas souder deux nots en un seul ou

coanpoger wr vocable nouveun gail pala pour un scul net eane nuire

pour cels & la clarté du texto.





